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APRESENTACAO

O Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira (Inep) apresenta
a Colecdo de Manuais de Preenchimento do Censo da Educacdo Superior, composta de sete
manuais elaborados pela equipe da Coordenacdo-Geral do Censo da Educacdo Superior (CGCES)
da Diretoria de Estatisticas Educacionais (DEED).

A colecdo conta com manuais voltados para o preenchimento dos diversos médulos do
Censo da Educacdo Superior 2018, a saber: o médulo Instituicdo de Educacdo Superior (IES), o
mddulo curso, o modulo docente, o mddulo aluno, o médulo migragado, o médulo usuario e um
manual voltado para a compreensdo dos relatérios do sistema. A elaboragdo dos diversos manuais
objetiva auxiliar os responsaveis pelo preenchimento do Censo com instrucées gerais acerca de
como responder aos questionarios eletrénicos. Com tal acdo, visamos trazer mais uma ferramenta
de apoio as IES, bem como melhorar a qualidade do atendimento prestado pelo Inep aos usuarios.

O Manual do Usudrio, Médulo Aluno, foi elaborado com uma linguagem simples, contendo
a descricdo passo a passo dos processos envolvidos neste mdédulo, a saber: cadastrar, vincular
aluno a curso, pesquisar, verificar erros e justificar aluno do Censo anterior. Além disso, o
presente manual é acompanhado do Glossario do Mddulo Aluno, o qual retne a definicdo dos
principais conceitos utilizados no sistema.

Contamos com a participac¢do das IES no processo de coleta de dados estatisticos, com o
objetivo de produzirmos informacdes que reflitam a realidade da educacdo superior brasileira e
que possam ser utilizadas tanto como insumo na formulagdo de politicas publicas educacionais
quanto pela sociedade brasileira. Esperamos que os usuarios do Sistema do Censo da Educacdo
Superior (Censup) tenham maior autonomia no esclarecimento de eventuais ddvidas por meio

do conteldo dos manuais.
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Ratificamos que o atendimento via telefone e correio eletronico continua em
funcionamento para o apoio as IES na migracdo de dados, na coleta dos dados censitarios e no
caso de outras duvidas.

Desejamos aos Pesquisadores Institucionais um bom trabalho!

Equipe do Censo da Educacdo Superior
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1 MODULO ALUNO

Ao acessar a pagina principal do Sistema do Censo da Educacdo Superior (Censup),
abas com todos os mdédulos serdo mostradas na barra superior do sistema. Para iniciar o
preenchimento do Mdédulo Aluno, clique sobre a aba Aluno. Nessa aba aparecerdao quatro

opcoes de uso, as quais estao ilustradas na Figura 1.

e (Cadastrar;
e Pesquisar;
e Justificar Aluno do Censo Anterior; e

e \erificar Erros.

Fechamento Relatorios Migragao Usudrio Administrativo Evento Atendimento

Cadastrar
Pesquisar
Justificar aluno Censo anterior

Verificar Erros

FIGURA 1 Tela Inicial do Censup — Aluno

Fonte: DEED/Inep.

O presente Mddulo estd organizado em cinco subsecdes, distribuidas de acordo com as
opc¢Bes de uso mencionadas, acrescida da funcionalidade: vincular curso ao aluno. Assim, a
organizacao do Modulo esta definida da seguinte forma: 1.1 Cadastrar; 1.2 Vincular Curso ao
Aluno; 1.3 Pesquisar Aluno; 1.4 Verificar Erros e 1.5 Justificar Aluno do Censo Anterior. Além das
subsecdes descritas, ha a se¢cdo Consideracdes Finais e o Glossario do Mdodulo Aluno.

A seguir, trataremos da funcionalidade Cadastrar.
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1.1 CADASTRAR

A funcionalidade Cadastrar esta disponivel para acesso na pagina inicial do Censup, na

aba Aluno (vide Figura 2):

IES Curso Docente Aluno Fechamento Relatorios Migragao Usuario ‘Administrativo Evento Atendimento
Cadastrar

Pesquisar
Justificar aluno Censo anterior

Verificar Erros
FIGURA 2 Percurso para Aluno — Cadastrar

Fonte: DEED/Inep.

Apods escolher a opcdo Cadastrar, o usuario sera remetido para a tela ilustrada na Figura
3: Cadastro de Aluno. Nessa tela, pode-se realizar tanto o cadastro de alunos brasileiros e de

estrangeiros com Cadastro de Pessoa Fisica (CPF), quanto o de alunos estrangeiros sem o CPF .

Cadastro de Aluno

. — CPF:
l Aluno estrangeiro sem CPF: [[]
FIGURA 3 Cadastro de Aluno

Fonte: DEED/Inep.

1.1.1 Cadastro de Alunos com CPF

Primeiramente, descreveremos o passo a passo do cadastro dos alunos com CPF. Em
seguida, trataremos do cadastro de alunos estrangeiros sem CPF.

Como ilustrado na tela Cadastro de Aluno (Figura 3), o usuario deverd informar o nimero
do CPF do aluno que deseja registrar no sistema e clicar no botdo cadastrar. O CPF digitado ser3
pesquisado na base de dados do Inep e, se este ndo for encontrado, sera realizado o registro do
novo aluno. Nesse caso a busca serd realizada na base de dados da Receita Federal e 0 usudrio

serd remetido para a tela ilustrada na Figura 4.
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Cadastro de Aluno
e
Data de Hascimentoc' | ceoe1551 Sexac || Masculing
Nome completo da mie:
CorRaga:’ || — =
Nacionalidade:' |~ =

Ao com deficiéncia | transiome global do ou altas I's5up glioe® | — = @

CPF: | (a0, Oah . WR-0

EZEERS RS TS
FIGURA 4 Cadastro de Aluno

Fonte: DEED/Inep.

Devemos destacar que o Censup possui interface com a base de dados da Receita Federal,
desse modo, por meio do CPF informado do aluno, alguns dados constantes daquela base sdo
atualizados automaticamente pelo sistema, entre os quais: nome completo do aluno; data de
nascimento; sexo e nome completo da mae (vide Figura 4). Tais informacdes ndo poderdo ser
alteradas. Os demais dados constantes do cadastro de aluno referentes a cor/raca, nacionalidade
e deficiéncia sdo editdveis e deverdo ser informados pelo usuario. A seguir, comentaremos 0s

campos que constituem a tela Cadastro de Aluno individualmente, com base na Figura 4.

1. Nome: nome completo do aluno, dado carregado automaticamente da base de dados
da Receita Federal.

2. Data de nascimento: data de nascimento do aluno, dado carregado automaticamente
da base de dados da Receita Federal.

3. Sexo: sexo do aluno, dado carregado automaticamente da base de dados da Receita
Federal.

4. Nome completo da mae: nome da méae do aluno, dado carregado automaticamente da
base de dados da Receita Federal.

5. Cor/raca: deve ser escolhida a cor/raca do aluno entre as opcdes disponives.

6. Nacionalidade: deve ser informado se o aluno é brasileiro, naturalizado ou estrangeiro.

7. Aluno com deficiéncia: deve ser indicado se o aluno possui algum tipo de deficiéncia ou
nao.

8. CPF: exibe o numero do Cadastro de Pessoa Fisica do aluno, tal dado é carregado

automaticamente da base de dados da Receita Federal..

Todas essas informagdes sdo de preenchimento obrigatdrio.
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Descreveremos agora 0 campo cor/raga, que apresenta as seguintes op¢des de resposta

(vide Figura 5):

IES Curso Docente Aluno Fechamento Relatérios Migragdo  Usuario Administrativo Evento  Atendimento  Logs

Cadastro de Aluno
Nome:*
Data de Nascimento:* Sexe:' | —
Nome completo da mae:”

Cor/Raga:*

Hacionalidade:™

Aluno ndo quis declarar cor/raga
Pais de Origem:* | Branca

Preta
Aluno com deficiéncia [ t . ou altas habilidades / superdotagéo:™ | — Q
Parda

= Amareh
Documentos .
Indigena
Mao dispde de informacdo
CPF:

Doc. Estrangeiro/Passaporte:”

IS CIS T

FIGURA 5 Cadastro de Aluno — Campo Cor/Raga
Fonte: DEED/Fonte.

e Aluno ndo quis declarar cor/raga: opgdo que deve ser marcada somente nos casos
em que o aluno opte expressamente pela ndo declaragdo de sua cor/raga.

e Branca: cor/raca do aluno é branca.

e Preta: cor/raca do aluno é preta.

e Parda: cor/raca do aluno é parda.

e Amarela: cor/raca do aluno é amarela.

e Indigena: cor/raca do aluno ¢ indigena.

e Ndo dispbe de informacgdo: essa opgdo s6 pode ser selecionada para alunos com ano

de ingresso anterior a 2014.
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Observacdo: Preenchimento da Variavel Cor/Raga

O campo cor/raga representa uma variavel de aluno, no entanto, como um mesmo aluno
pode estar vinculado a mais de uma Institui¢do de Educacdo Superior (IES), é possivel haver
um registro da variavel cor/raca diferente em cada IES. Assim, para evitar divergéncias nas
informagdes prestadas, foram criadas algumas regras no sistema:

e Se uma IES preencher esse campo com a informagdo de uma determinada cor/raca (a saber:
branca, preta, parda, amarela ou indigena), entdo ndo serd permitido a outra IES alterar
esse dado para a opg¢do Nao dispde da informacgdo ou Aluno ndo quis declarar cor/raga.

e No caso de uma IES preencher primeiramente o questionario com a opg¢do Aluno ndo
quis declarar cor/raga, entdo ndo serd possivel que outra IES responda o questionario
com a opgdo Nao dispée da informagdo. Contudo, a IES podera substituir tal informagdo
ao declarar a cor/raga do aluno.

Ha outras regras relacionadas ao campo cor/raca além das mencionadas. Elas estdo descritas

no item 1.2.19 Programa de Reserva de Vagas.

O campo seguinte trata da varidvel Nacionalidade, que possui as seguintes categorias

(vide Figura 6):

e Brasileira;
e Brasileira — nascido no exterior ou naturalizado; ou

e Estrangeira.

Docente  Aluno Fechamento Relatorios Migragao Usuario  Administrativo Evento  Atendimento

Cadastro de Aluno

Nome:*
Data de Nascimento:* Sexo: [=]

Nome completo da méae:

CorRaga:” | — [=]
Nacionalidade:* | — (=]
Aluno com deficiéncia / ti Brasileira rdes [ superdotagdo:”  — Iz‘ 0
| Brasileira - nascido no exterior ou naturalizado
Estrangeira
Documentos
CPF:

Doc. Estrangeiro/Passaporte:

CZEES COS

FIGURA 6 Cadastro de Aluno — Campo Nacionalidade
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Fonte: DEED/Fonte.

Se a opcdo brasileira for selecionada, entdo os campos Unidade da Federagdo (UF) e o
municipio de nascimento serdo habilitados. Essas duas informagdes ndo sdo obrigatdrias. As
unidades da federagdo serdo exibidas numa lista, assim como os municipios. O usudrio deverd
selecionar a UF e o municipio de nascimento do aluno ao clicar na sigla correspondente ao
estado, bem como selecionar o municipio entre as opg¢des listadas.

Por sua vez, a opcao de nacionalidade brasileira — nascido no exterior ou naturalizado
nao habilitard os campos UF nem municipio.

Caso seja selecionada a opgao estrangeira, a varidvel pais de origem serd habilitada.
Nesta, o usudrio deverd escolher o pais de nascimento do aluno na lista disponibilizada pelo

sistema (vide Figura 7):

IES Curso Docente Aluno Fechamento Relatorios Migragao Usuario  Administrativo Evento  Atendimento

Cadastro de Aluno

Nome:*
Data de Nascimento:* Sexo:* [~]
Nome completo da mae;
CorlRaga:* | — [=]
Nacionalidade:* Estrangeira Iz‘
Pais de Origem:* | — E
Aluno com deficiéncia / 1 Afeganistio @mes.'mperdotagio:* . [=] (N
Africa do Sul
Albania
Documentos Alemanha -

Andorra
Angola
Anguilla
Antigua e Barbuda
Doc. Estrangeiro/Passaporte :;glt:fljsa T s
Arabia Saudita
Argélia
Arménia
Aruba
Australia
Austria
Azerbaijio
Bahamas

FIGURA 7 Cadastro de Aluno — Campo Pais de Origem

Fonte: DEED/Inep.

No Cadastro de Aluno, também ha questionamento acerca de o aluno ser portador de
alguma necessidade especial. Ha trés opg¢bes de resposta, como ilustrado na Figura 8: ndo,

sim e nao disp6e da informagdo.
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IES Curso Docente Aluno Fechamento

Cadastro de Aluno

Nome:*
Data de Nascimento:*
Nome completo da mae:
CorlRaga:” | —
Nacionalidade:* | Brasileira

UF de Nascimento: | —

Aluno com deficiéncia | transtorno global do desenvolvimento ou altas habilidades / superdotagéo:*

Relatérios  Migragdo

Sexor”

[=]

Usuario  Administrativo

[=]

Municipio:

Evento

Nao

EEEEE———

CPE:

IS CCEES CIS <—

FIGURA 8 Cadastro de Aluno — Op¢des de Resposta sobre Deficiéncia

Fonte: DEED/Inep.

No caso de o aluno ndo ser portador de necessidade especial ou de a IES ndo dispor da
informacdo (ndo disp6e da informagao) o usudrio deverd marcar a op¢ao nao ou nao dispoe
da informagdo no campo Aluno com deficiéncia/transtorno global do desenvolvimento ou
altas habilidades/superdotagdo. Em seguida, serd exibido, em Documentos (vide Figura 8),

o CPF do aluno. Para finalizar o cadastro do aluno, o usuario deve clicar no botdo Salvar. Em

seguida, o sistema exibird a mensagem ilustrada na Figura 9:

MN3o Dispde dainformacio

Atendimento

[\ Informacoes salvas com sucessol

FIGURA 9 Informagdes Salvas com Sucesso

Fonte: DEED/Inep.

Sendo o aluno portador de alguma necessidade especial, marque a opg¢do sim no
campo Aluno com deficiéncia/transtorno global do desenvolvimento ou altas habilidades/
superdotagdo. Em seguida, um novo campo sera habilitado: Deficiéncias do aluno. Nessa
0pgdo, o usuario devera marcar a(s) deficiéncia(s) da(s) qual(is) o aluno seja portador (Figura

10). Ressaltamos que as deficiéncias mencionadas na Figura 10 estdo listadas no Glossario do

Madulo Aluno, ao final deste manual.
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Aluno com deficiéncia ! transtorno global do i 0 ou altas habili | super Gao: | Sim [=] Q ﬁ

Deficiéncias | transtorno global do desenveolvimento ou altas habilidades | superdotagéo do aluno

Cegueira O Baixa visdo o

Surdez 0 Deficiéncia auditiva O

Deficiéncia fisica O Surdocegueira O
Deficiéncia miiltipla 0 Deficiéncia intelectual O
Autismo 0 Sindrome de Asperger O
Sindrome de RETT 0 Transtorno Desintegrativo da Infancia 0

Altas habilidades/superdotagéo o

FIGURA 10 Cadastro de Aluno — Deficiéncias do Aluno
Fonte: DEED/Inep.

Apods finalizar a selecdo, o usuario deve clicar no botdo Salvar (Figura 11). Em seguida,
serd exibida tela do sistema com confirmagdo do recebimento dos dados (vide Figura 9). As
informacdes declaradas do aluno serdo salvas. A opg¢do Vincular Curso serd detalhadamente
descrita na subsecdo 1.2 Vincular Curso a Aluno. J4 a op¢ao — Novo — remeterd o usudrio para
a pagina inicial de cadastro de aluno, na qual sera solicitado o nimero de CPF do préximo aluno

a ser cadastrado.

IES Curso Docente Amno Fechamento Relatorios Migragio  Usuario  Administrativo  Evento  Atendimento

A Informacdes salvas com sucessol

Cadastro de Aluno

Data de Cadastramento:*  01/01/2018
ID do Aluno no INEP:* | 0000000000000
Nome:*
Data de Nascimento:* Sexo:' | Feminino =]

Home completo da mée:

CorlRaga:" [=]
Nacionalidade:” | Brasileira Iz‘
UF de Nascimento: | DF [=] Municipio: * || Brasilia [=]

Aluno com deficiéncia / transtorno global do desenvolvimento ou altas habilidades | superdotagdo:” | Mo Dispbe da informacio |Z| 0

Documentos

CPF: | 0000000000-00

I
FIGURA 11 Cadastro de Aluno

Fonte: DEED/Inep.
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Por fim, a opcdo Voltar remetera o usudrio para a tela prévia do sistema e a mensagem

de dados ndo salvos serd exibida (vide Figura 12):

Os dados ndo salvos serdo perdidos. Confirma a operagio?

(a4 ] ’ Cancelar

FIGURA 12 Dados ndo Salvos Serdo Perdidos
Fonte: DEED/Inep.

1.1.2 Cadastro de Aluno Estrangeiro sem CPF

A fim de realizar o cadastro de aluno estrangeiro sem CPF, o usuario deverad clicar na opgdo

Aluno estrangeiro sem CPF (vide Figura 3). Em seguida, a tela ilustrada na Figura 13 serd exibida:

IES Curso Docente Aluno Fechamento Relatorios Migragao Usuario  Administrativo Evento  Atendimento

Cadastro de Aluno

CPF:

Aluno estrangeiro sem CPF:

Pesquisa de aluno ESTRANGEIRO sem CPF

Nome do aluno:*
Nome da mée:*

Data de Nascimento:*

FIGURA 13 Cadastro de Aluno Estrangeiro sem CPF

Fonte: DEED/Inep.

Diferentemente dos alunos com CPF, cujos dados sdo importados da base da Receita
Federal, no caso de alunos estrangeiros sem CPF, o Cadastro de Aluno exigird o preenchimento
dos seguintes dados do aluno: nome completo, nome da mae e data de nascimento (vide
Figura 13).

Os pesquisadores institucionais devem ficar atentos, pois os alunos estrangeiros sem
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numero de CPF sé poderdo ter seus cadastros efetuados no sistema online, ou seja, ndo havera
migracdo de dados de aluno sem CPF.

Apds o usuario informar os dados pessoais solicitados do aluno, conforme a Figura 14, o
sistema retornara o resultado da pesquisa. Caso o aluno ndo seja encontrado na base de dados
do Inep, entdo o usudrio devera finalizar o cadastro do aluno, informando os demais dados

solicitados (vide Figura 14):

IES Curso Docente Aluno Fechamento Relatorios Migragao Usuario  Administrativo Evento  Atendimento

| T A pesquisa ndo retornou nenhum resultado! Realize o cadastro de um novo aluno.

Cadastro de Aluno
Nome:"
Data de Nascimento:" | [10/04/1830 Sexor | — =]
Nome completo da mae:™
CoriRaga:* | — =]

Nacionalidade:* | Estrangeira

L

3

Pais de Origem:” | —

Aluno com deficiéncia / transtorno global do i 0 ou altas habili I super do || — [=] Q@

&

CPF:

Doc. Estrangeiro/Passaporie:”

CT—
FIGURA 14 Cadastro de Aluno Estrangeiro sem CPF

Fonte: DEED/Inep.

Como ilustrado na Figura 14, os dados solicitados sdo todos de preenchimento
obrigatdrio: sexo, cor/raga, pais de origem e o questionamento se o aluno possui alguma
deficiéncia/transtorno global do desenvolvimento ou altas habilidades/superdotacio.
Na Figura 14, no campo documentos, ha espaco reservado para a inclusdo do CPF (o qual
ndo é de preenchimento obrigatdrio) e campo para insercdo de documento estrangeiro/
passaporte, que deve ser preenchido pelo usudrio com o nimero de algum documento do
aluno, sendo informacgado obrigatdria.

Tendo em vista que as opgles de resposta para cada um dos itens mencionados foram
descritas ao longo da explicacdo do Cadastro de Aluno e que os dados informados sdo os
mesmos tanto para alunos com CPF quanto para alunos estrangeiros sem CPF, sugerimos a
Nossos usuarios que consultem a Subseg¢do 1.1.1 para finalizar o cadastramento dos alunos

estrangeiros sem CPF.
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Apds o usuario ter finalizado o cadastro do aluno, o sistema exibird a tela ilustrada na
Figura 15. Notem que na parte inferior da tela hd quatro bot6es disponiveis: salvar, vincular

Curso, novo e voltar:

Cadastro de Aluno

Data de Cadastramento:® 01/01/2018
1D do Aluno no INEP:* <0002
Nome:*
Data de Nascimento:* 27/01/1922 Sexo* || Feminino E

Nome completo da mée:

CoriRaga:® | Preta E
Nacionalidade:* Brasileira |E|
UF de Nascimento: | DF [=] Municipio: * | Brasilia [=]
Aluno com deficiéncia / transtorno global do desenvolvimento ou altas habilidades / superdotagdo:” | Nio |Z|

CPF: || 0000000000-00

FIGURA 15 Cadastro de Aluno Salvo com Sucesso

Fonte: DEED/Inep.

Ao clicar em Salvar, caso os dados tenham sido processados com éxito, o sistema exibira
a seguinte mensagem: Informagdes salvas com sucesso!

Por sua vez, a opgao Vincular Curso permite que o usuario faga a vinculagdo do aluno ao
curso. Tal funcionalidade sera descrita detalhadamente na proxima subsecdo (1.2).

A opcgdo Novo remete o usuario a tela Cadastro de Aluno para a realizagdo de novo
cadastro e o sistema exibe mensagem ilustrada na Figura 12.

Por outro lado, a opg¢ao Voltar remete o usuario a tela anterior do sistema e a mensagem
de dados ndo salvos sera exibida (vide Figura 12).

Antes de prosseguirmos para a descri¢cdo da funcionalidade Vincular Curso ao Aluno,
ha informacdes importantes que os usudrios devem tomar ciéncia antes de darem inicio ao

preenchimento do vinculo de alunos ao curso.
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Observagoes:

e Antes de atualizar o vinculo do aluno ao curso, é importante verificar se o cadastro do
aluno esta correto.

e (Caso haja algum aluno carregado no Censo de 2018 que foi informado equivocadamente
em 2017, entre em contato com a nossa equipe pelo e-mail: censosuperior@inep.gov.br

e Vale destacar que o Censo de 2018 cobrara todos os alunos que possuiam vinculo ativo

(cursando e matricula trancada) no Censo de 2017.

1.2 VINCULAR CURSO AO ALUNO

Apods realizar o preenchimento do cadastro do aluno, é possivel realizar o vinculo do aluno

a um curso (vide Figura 16). Para tanto, o usuario deve clicar em Vincular Curso (Figura 16).

Cadastro de Aluno

Data de Cadastramenta:”
10 do Aluno na INEP:*
Homa:*

Data de Hascimaento:”

Home complete da mia:

1RD12015

wageg

Macha b de Avais

o /oo Sexot® | Masculing

i du Aaes

Corfaga:"  Branca

Macionolidade:'  Brasiera =]

E

UF de Hascimanta: AL [z] Municipio: * || Acrelindia =]

Aluno coim deficiéneia | global do cai allas habilidades | superdotagio: Nio =@

b, mma i

EIS TS IS TS
FIGURA 16 Cadastro de Aluno — Vincular Curso
Fonte: DEED/Inep.

Em seguida, o sistema exibird a tela Vinculo do Aluno ao Curso (vide Figura 17). A Figura 17
é de carater meramente ilustrativo, pois se trata de imagem adaptada a fim de apresentar as
diversas varidveis que sdo habilitadas pelo sistema a medida que o usuario vai preenchendo os
diversos campos com dados. Notem que pode haver diferenca quanto a posi¢cdo dos campos

ilustrados na Figura 17 e a forma de exibi¢do no sistema.
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Assim, solicitamos que leiam a descricdo detalhada de cada varidvel, pois ha formas de

preenchimento disitintas a depender do tipo de IES (publica ou privada).

Vinculo do Aluno ao Curso

CPF:

Doc. Estrangeiro/Passaporte:
Nome:™

Semestre de referéncia:*
Curso:”

Turno:*

Polo:*

Situagéo do vinculo do aluno no curso:*
Curso Origem:

Semestre de concluséo do curso:*

Carga horaria total do curso por aluno:*
Carga horaria integralizada pelo aluno:*
Parfor:*

Semestre de Ingresso.*

Tipo de escola que concluiu o Ensino Médio:

ID do aluno na IES:

2 - Segundo semestre

1286489 - CENCIAS BIOLOGICAS

Integral

Formado

Q

- ©

] @

- @

(7]
[z @

(2]

Formas de ingresso/selegio

Vestibular []

ENEM [

Avaliagao Seriada [

Selegdo Simplificada [

Egresso BiLI []

Convénio PECG [ |
Transferéncia Ex Officio [

Decisdo judicial [

Selecdo para vagas remanescentes [}

Selegdo para vagas de programas especiais [}

COO0OO0O0O0O0OOOO

Mobilidade Académica:”

© gim © nEo

Programa de reserva de vagas:*

© gim © nag

Financiamento estudantil:*

@ gim © nEo

Apoio Social:*

@ gim © N30

Atividade extracurricular:™

@ gim © nEo

© ©| © ©| ©

FIGURA 17 Vinculo do Curso ao Aluno

Fonte: DEED/Inep.

A presente secdo esta dividida em 22 subsecdes, organizadas a partir das 22 variaveis,

ilustradas na Figura 17. Assim, caso o Pl tenha alguma duvida relacionada a determinada variavel,

podera consultar diretamente o item que trata daquele campo.
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Antes de adentrarmos a explicacdo individualizada de cada varidvel, apresentaremos uma

descricdo geral dos componentes da tela Vinculo do Curso ao Aluno.

A seguir descreveremos os componentes da tela Vinculo do Curso ao Aluno. Destacamos

gue nem todas as funcionalidades descritas serdo habilitadas para todas as IES, visto que ha

diferencas no preenchimento de dados de instituicGes publicas e privadas. Assim, sugerimos que

0s usuarios leiam a descricdo completa de determinado campo para se certificarem se a situacdo

descrita se aplica ou ndo a sua IES. A seguir apresentamos uma breve descricdo de cada variavel.

10.

11.

CPF: numero de Cadastro de Pessoa Fisica do aluno, dado carregado automaticamente
da base de dados da Receita Federal.

Doc. Estrangeiro/Passaporte: tal campo sé estard habilitado para os alunos que
foram cadastrados como estrangeiros.

Nome: campo contém nome completo do aluno, sendo carregado automaticamente
da base de dados da Receita Federal.

Semestre de referéncia: deve-se selecionar uma das op¢8es disponibilizadas,
primeiro semestre ou segundo semestre. Ressalta-se que tal campo so estard
disponivel para as Universidades Federais.

Curso: por meio desse campo é possivel pesquisar e selecionar determinado curso
entre os cursos informados pela IES.

Turno: refere-se ao periodo do dia em que determinado curso é ofertado, podendo
ser matutino, vespertino, noturno ou integral.

Polo: refere-se ao nome do polo do curso ofertado na modalidade de ensino a
distancia.

Situagao do vinculo do aluno no curso: refere-se a situagdo de vinculo do aluno em
um determinado curso na IES, podendo ser as seguintes: cursando, matricula trancada,
desvinculado do curso, transferido para outro curso da mesma IES, formado ou falecido.
Curso origem: refere-se ao campo destinado a manter o acompanhamento da
trajetoria do aluno no caso de transferéncia de cursos dentro de uma mesma IES.
Assim, nos casos de transferéncias, tal campo sera habilitado de modo a registrar
o curso para o qual o aluno foi transferido e o curso ao qual estava previamente
vinculado, isto é, o curso origem.

Semestre de conclusao do curso: campo que sera habilitado quando a situagdo de
vinculo do aluno no curso informada for equivalente a formado. Este campo ndo é
apresentado para Universidades Federais.

Carga hordria total do curso por aluno: deve-se informar o somatério do total da
carga hordria dos componentes curriculares que fazem parte da matriz do curso.
Note que cada aluno podera possuir uma carga horaria total a depender do curriculo

qgue deva integralizar.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Carga horaria integralizada pelo aluno: deve-se informar o somatdrio da carga
horaria dos componentes curriculares que fazem parte da matriz do curso e que o
aluno tenha cursado até o fim do ano de referéncia do censo.

Parfor: refere-se a sigla do Plano Nacional de Formacédo de Professores da Educacdo
Basica, sendo varidvel habilitada somente para os cursos do tipo licenciatura e na
gual deve ser informado se o aluno é participante ou ndo do referido programa.
Semestre de ingresso: refere-se ao semestre e ao ano de ingresso do aluno no
curso.

Tipo de escola em que concluiu o Ensino Médio: refere-se ao tipo de escola ou
Secretaria de Educacdo que emitiu o Certificado de Conclusdo do Ensino Médio do
aluno. As opcGes de resposta sdo: publica, privada ou ndo dispoe de informagao.
ID do aluno na IES: pode-se informar a identificacdo do aluno na IES, comumente
chamado de nimero de matricula ou registro académico (preenchimento
facultativo).

Formas de ingresso/selec¢do: referem-se aos meios de acesso dos alunos as IES, os
guais incluem as seguintes opcdes: vestibular, Enem, avaliagao seriada, selegdao
simplificada, egresso BI/LI, Convénio PEC-G, transferéncia ex-officio, decisdo
judicial, sele¢ao para vagas remanescentes ou sele¢do para vagas de programas
especiais (a definicdo de cada forma de ingresso esta listada no Glossario do Médulo
Aluno, ao final deste Manual).

Mobilidade académica: refere-se a varidvel habilitada para alunos que se vinculam
temporariamente a outra IES. A mobilidade académica pode se dar tanto no ambito
nacional quanto no internacional.

Programa de reserva de vagas: refere-se a qualquer programa ou a¢do que tenha
por objetivo garantir o acesso de determinados publicos a educagdo superior, por
exemplo: étnico, pessoa com deficiéncia, estudante procedente de escola publica,
social/renda familiar, entre outros.

Financiamento estudantil: refere-se a varidvel que representa formas de
financiamento da educacdo superior. Deve-se destacar que tal varidvel somente
serd habilitada para instituicdes privadas, ndo sendo exibida para instituicGes de
ensino federal e tampouco para universidades estaduais.

Apoio social: beneficios concedidos ao aluno, na forma de moradia, transporte,
alimentacdo, material didatico ou bolsas (de trabalho ou permanéncia), com o
objetivo de favorecer sua permanéncia na educagdo superior.

Atividade extracurricular: refere-se a quaisquer tipos de atividades que ndo estejam
incluidas no curriculo do curso, cuja funcdo seja a de estimular a interagdo entre

teoria e pratica nos alunos participantes.
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Detalharemos a seguir cada campo, por meio de subsecdes. Obsevem que algumas
varidveis tém especificidades e regras que devem ser seguidas durante o preenchimento do
Censo. Ademais, nem todas varidveis descritas serdo habilitadas para o preenchimento pelo

usuario.

1.2.1 CPF

O campo CPF representa o nimero de Cadastro de Pessoa Fisica do aluno e é carregado

automaticamente da base de dados da Receita Federal, ndo sendo um campo editavel.

1.2.2 Documento Estrangeiro/Passaporte

Por sua vez, o campo Documento Estrangeiro/Passaporte so estard habilitado para os
alunos que foram cadastrados como estrangeiros. Nesse campo, deve-se informar nimero
de documento de identificacdo estrangeiro ou nimero de passaporte do aluno. Deve-se usar

caracteres alfanuméricos (A-Z; 0-9).

1.2.3 Nome

Assim como o campo CPF, o campo Nome também é carregado automaticamente da base
de dados da Receita Federal e traz 0o nome completo do aluno. A excecdo do preenchimento
automatico desse dado ocorrerd no caso de o aluno ser estrangeiro e ndo contar com nenhum
cadastro prévio na base de dados da Receita Federal nem na base do Inep. Na situacdo descrita,

o preenchimento do nome do aluno serd feito pelo préprio Pl ou seus auxiliares.

1.2.4 Semestre de Referéncia

O campo semestre de referéncia estd disponivel somente para as Universidades Federais,

tendo em vista que a coleta de dados dessas IES é semestral. Desse modo, o campo deve ser

preenchido com o semestre ao qual se refere (vide Figura 18):
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IES Curso Docente Aluno Fechamento Relatorios Migracao Usuario  Administrativo Evento  Atendimento

Vinculo do Aluno ao Curso

CPF:
Doc. Estrangeiro/Passaporte:
HNome:*

Semestre de referéncia: | — B O

Curso:* | 1 - Primeiro semestre 6
2-Segundo semesire

Carga horaria total do curso por aluno;* O
Carga horaria integralizada pelo aluno:* Q
Semestre de Ingresso:* O
Tipo de escola que concluiu o Ensino Médio* | — |Z| 0
ID do aluno na IES: Q

Formas de ingressolselecdo

Vestibular

ENEM

Avaliagéo Seriada
Selegio Simplificada

Convénio PECG [ |

OO0 OO0O

Transferéncia Ex Officio

FIGURA 18 Vinculo do Aluno ao Curso — Semestre de Referéncia
Fonte: DEED/Inep.

1.2.5 Curso

No campo curso, deve ser informado o curso ao qual o aluno esta vinculado. Para tanto,
o usuario deve clicar sobre o icone @ (ilustrado na Figura 17). Em seguida, o sistema abrird
uma sobretela, denominada Pesquisa Auxiliar — Lista Curso, na qual os cursos da IES estardo
listados (vide Figura 19).

Nessa tela, é possivel aplicar os seguintes filtros a fim de refinar a pesquisa de curso:
cddigo, nome ou local de oferta. Em cédigo, deve-se inserir o cddigo do curso. O campo nome
refere-se ao nome do proprio curso, enquanto no campo local de oferta, deve ser inserido o
nome do local de oferta.

O botdo limpar retira quaisquer filtros que tenham sido inseridos, deixando os campos
de pesquisa limpos para uma nova pesquisa de curso. Apds localizar o curso do aluno, o usudrio

devera clicar na opg3o selecionar, representada pelo icone | .
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Cé Pesquisa Auxiliar - Lista Curso . F

Filtrar por:
[ee——— Codigo:

Nome:

Vincu
Codigo = Nome «
500 ABI- ARTES CENICAS
5001 ABI- ARTES FLASTICAS
50010 ABI- MUSICA
101 CENCIAS BIOLOGICAS
122 CENCIAS ECONOMICAS
18 ENGENHARIA QUIMICA
7 125 HISTORIA

260 WUsica

: 12 PEDAGOGIA
2284 PSICOLOGIA

FIGURA 19 Pesquisa Auxiliar — Lista Curso

Selecdo Simplificada [

Fonte: DEED/Inep.

Modalidade #

Presencial
Presencial
Presencial
Curso a distincia
Presencial
Presencial
Presencial
Presencial
Curso a distincia

Presencial

(7]

Nivel ¢

Graduacio

Graduacio

Graduacio

Graduacio

Graduacio

Graduacio

Graduacio

Graduacido

Graduacio

Graduacio

Local de Oferta:

Local de Oferta +

Campus A

Campus Universitaric B

Campus A

Campus C

Campus Universitario B

Campus Universitaric B

Campus A

Campus A

Selecionar

&

0 00000066 a

[

Observe que apenas os cursos que foram atualizados no Mdédulo Curso e que tiveram

alunos vinculados em 2018 (por meio de resposta positiva a pergunta: Curso teve aluno

vinculado em 2018?) estardo disponiveis para a vinculacdo de alunos.

Ap0ds o usudrio selecionar o curso ao qual o aluno esta vinculado, a tela Vinculo do Aluno

ao Curso exibird novas varidveis a serem preenchidas.

No caso dos cursos na modalidade presencial, as varidveis turno e situagdo do vinculo do

aluno no curso serdo habilitadas. No caso dos cursos a distancia, serdo habilitadas as variaveis

polo e situagdo do vinculo do aluno no curso. As varidveis aqui citadas serdo descritas nas

préximas subsecoes.

1.2.6 Turno

O campo turno estard habilitado para preenchimento somente para 0s cursos presenciais.

As opcdes de turno incluem: matutino, vespertino, noturno ou integral. Contudo, somente

estardo disponiveis para selecdo do usuario os turnos de funcionamento do curso cadastrados

no Mddulo Curso.

Ndo configurara transferéncia a alteracdo do turno do aluno, desde que se mantenha o

mesmo cédigo de curso.
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1.2.7 Polo

A variavel polo estara habilitada para preenchimento somente para os alunos vinculados
a cursos na modalidade a distancia.

Observe que se o aluno tiver sido carregado da base de dados do Censo de 2017, a
informacdo do polo ja vira preenchida na tela Vinculo do Aluno ao Curso.

A seguir descreveremos como preencher o campo polo de um novo aluno, matriculado
em determinado curso na modalidade a distancia.

No campo Polo, deve ser informado o polo ao qual o curso esta vinculado. Para tanto, o
usuario deve clicar sobre o icone @ (ilustrado na Figura 17). Em seguida, o sistema entdo
abrird uma sobretela, denominada Pesquisa Auxiliar — Lista Polo, na qual os polos de oferta
da IES estardo listados (vide Figura 20).

Na tela ilustrada na Figura 20, é possivel aplicar os seguintes filtros a fim de refinar a
pesquisa: ID polo, nome, UF ou municipio. Em ID polo, deve-se inserir o cddigo de identificacdo
do polo. O campo nome refere-se ao nome do préprio polo, enquanto no campo UF, deve ser
inserida a sigla da respectiva Unidade da Federacdo. No campo municipio, deve ser inserido o
nome do municipio onde fica situado o polo de oferta. Apds a inclusdo desses filtros, o usuario
deve clicar em pesquisar. O botdo limpar retira quaisquer filtros que tenham sido inseridos,
deixando os campos de pesquisa limpos para uma nova pesquisa de polo. Apds localizar o polo

do curso do aluno, o usudrio devera clicar na opcdo selecionar, representada pelo icone | .

LA sy Pesquisa Auxiliar - Lista Polo 8]
‘.‘-_ v Flitrar por: _I
‘ e n s u I 1D Polo: Nome: UF: Municiplo:
. D+ Nome + UF ¢ Municipio & Selecionar
Vinculo do A
Campus A nF Rrasilia LJ
4352 Campus A DF Brasilia
23220 Campus A DF Brasilia e
23221 Palo A GO Luzidnia 5]
23222 Campus A GO Formosa &
26518 CampusB DF Brasilia D
Situacao
26520 CampusB DF Brasilia D
Carga ho
Cargaho | 1055782 Polo A 1] Buritis a
1055787 Pélo C TO Palmas B8
1055789 Pélo A AC Rio Branco &
Tipo de escola —
1 ? i 4 5 » £33

FIGURA 20 Pesquisa Auxiliar — Lista Polo

Fonte: DEED/Inep.
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1.2.8 Situagao do Vinculo do Aluno no Curso

A variavel situagao do vinculo do aluno no curso (vide Figura 21) contém as seguintes
opg¢Bes de respostas: cursando; matricula trancada; desvinculado do curso; transferido para
outro curso da mesma IES; formado ou falecido. Note que cada aluno sé podera ter uma
situacdo de vinculo ao curso. Para as Universidades Federais, cada aluno poderd ter somente

uma situacao de vinculo ao curso em cada um dos semestres de referéncia.

Vinculo do Aluno ao Curso

CPF:
Doc. Estrangeiro/Passaporte;

Nome:*

Semestre de referéncia:* | — [=] Q
Curso:* |[101550 - CENCIAS BIOLOGICAS @
Polo:* |42 Campus Universitario @
Situagéo do vinculo do aluno no curse:” | — [+] Q
Carga horaria total do curso por aluno:* | Cursando
Matricula Trancada
Carga horaria integralizada pelo aluno:* | Desvinculado do Curso
Transferido para oufro curso da mesma IES
Parfor+ | | Formado
Falecido O
Semestre de Ingresso:* O
Tipo de escola que concluiu o Ensino Médio:™ | — [=] Q
ID do aluno na IES: 0
Vestibular [[] &

FIGURA 21 Vinculo do Aluno ao Curso — Situag¢do do Vinculo do Aluno no Curso

Fonte: Deed/Inep.

A seguir, descrevemos cada situag¢do do vinculo do aluno no curso:

e Cursando — aluno que esta matriculado em alguma disciplina e que ndo concluiu a
totalidade da carga horaria exigida para a conclusdo do curso no ano de referéncia
do Censo.

e Matricula trancada — aluno que, na data de referéncia do Censo, estd com a matri-
cula trancada na IES.

e Desvinculado do curso — aluno que, na data de referéncia do Censo, ndo possui
vinculo com o curso em decorréncia de evasao, abandono, desligamento ou trans-
feréncia para outra IES.

e Transferido para outro curso da mesma IES — aluno que foi transferido para outro

curso de graduacdo da mesma IES.
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e Formado — aluno que concluiu a totalidade dos créditos académicos exigidos para titu-
lacdo no curso durante o ano de referéncia da coleta. Para o Censo, ndo é obrigatério
que o aluno tenha realizado a colacdo de grau e/ou participado do Exame Nacional
de Desempenho de Estudantes (Enade).

e Falecido — aluno falecido durante o ano de referéncia do Censo.

Regras gerais de preenchimento devem ser observadas:

1.  AssituagGes de vinculo Cursando e Matricula trancada n3do podem ser informadas se
0 curso estiver com a situacdo de funcionamento no Cadastro e-MEC igual a Extinto.

2. Se um aluno estiver vinculado a mais de um curso na mesma IES e possuir pelo
menos uma situacdo de vinculo igual a Falecido, as situacées dos outros vinculos
somente poderdo ser: Transferido para outro curso da mesma IES, Formado, ou
Falecido.

3.  Todo aluno gque possuir uma situacado de vinculo igual a Transferido para outro

curso na mesma IES deve, necessariamente, estar vinculado a outro curso da IES.

Regras de preenchimento que devem ser observadas para cursos ABI, Bl e LI:

1. Asituacdo de vinculo Formado n3o pode ser informada se o curso for do tipo Area
Basica de Ingresso (ABI). Nesse caso, o aluno, apds completar um ciclo basico de
disciplinas, deverad ser transferido para a habilitacdo desejada.

2. Umaluno ndo pode ter vinculo a um curso ABI e a um curso vinculado a essa mesma
ABI no mesmo semestre de referéncia.

3. Um aluno ndo pode ter vinculo a um curso BI/LI e a um curso terminalidade corres-
pondente a esse BI/LI no mesmo semestre de referéncia.

4.  Asituacdo de vinculo Transferido para outro curso na mesma IES ndo pode ser
utilizada para transferir aluno de curso BI/LI para suas terminalidades, nem das

terminalidades para o BI/LI.

Observagao:

Para um aluno ser considerado Formado no Censo, ndo é necessario que ele tenha realizado a

colagdo de grau e/ou participado do Exame Nacional de Desempenho de Estudantes (Enade).
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Observagoes quanto ao Campo Situagdo do Vinculo do Aluno no Curso:

alunos na educacdo superior. Sempre que um aluno for transferido para outro curso na mesma

IES, serd habilitada a varidvel curso origem a fim de registrar o curso inicial no qual o aluno fora

Vale destacar que o Censo de 2018 cobrara todos os alunos que possuiam como situagdo
do vinculo no curso as opgdes cursando e matricula trancada no Censo de 2017.

A informacdo sobre a situagdo do vinculo do aluno no curso deve ter como base o final
do periodo letivo do ano de referéncia do Censo.

As Universidades Federais devem informar o vinculo do aluno ao curso com base na
situagdo do aluno ao final de cada semestre letivo.

Os dados dos alunos informados no Censo de 2017 com as seguintes situacdes do
vinculo no curso — falecido, formado ou desvinculado do curso — n3o serao carregados
na base de 2018.

1.2.9 Curso Origem

O objetivo do campo curso origem ¢é o de auxiliar no acompanhamento da trajetéria dos

matriculado antes de efetuar sua transferéncia para o novo curso.

para outro curso na mesma IES, o sistema obriga que este aluno tenha mais de um vinculo

a curso na instituicdo. A Figura 22 exemplifica o caso de transferéncia e a Figura 23 mostra o

Sendo assim, ao verificar que um aluno tem situacdo de vinculo igual a Transferido

preenchimento do campo curso origem:

presencial de Administracdo. Conforme a Figura 22, a aluna possui dois vinculos: um ao curso

de Administracao, na situacdo transferido para outro curso na mesma IES e outro ao curso de

A aluna Janaina ingressou na IES no primeiro semestre de 2014 no curso de graduacao

Psicologia para o qual foi transferida, na situacdo cursando.
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Cadastro de Aluno
Data de Cadastramento:™ 14/11/2017
ID do Aluno no INEP:®
Nome:*
Data de Nascimento:" ' g0/00/0000 Sexo:” | | Feminino v

Nome completo da mae:

Cor/Raga:” A
Nacionalidade:” | EBrasileira v
UF de Nascimento: - v Municipio: v
Aluno com deficiéncia / transtorno global do desenvolvimento ou altas habilidades / superdotagao:® | Nao v 0

[ooeumens

CPF: || 000.000.000-00

Vinculos do aluno (JANAINA FERREIRA ) ao curso

Status Semestre Codigo Curso Modalidade  Nivel Situagao do Vinculo Semestre de Ingresso Editar Vinculo Excluir Vinculo
< |1 22344  PSICOLOGIA Presencial Graduacdo | Cursando 012017 @ ﬁﬂ
ADMINISTRA@%O - = _ | Transferido para outro curso da
s |1 95481 L ONINISTRAGAD POSTAL Presencial | Graduago | o1~ 0% 01/2014 LS o

FIGURA 22 Exemplo de Situagdo do Vinculo

Fonte: DEED/Inep.

Na tela ilustrada na Figura 23, Vinculo de Aluno ao Curso, no campo curso, consta 0 nome
do curso para o qual a aluna foi transferida: Psicologia. As informacdes de turno (noturno) e
de situagao de vinculo do aluno no curso tém como referéncia o curso de Psicologia. Por sua
vez, 0 campo curso origem apresenta o nome do curso original da aluna antes de ter efetuado

a transferéncia para o curso de Psicologia, ou seja, o curso de Administragdo.

Vinculo do Aluno ao Curso
CPF:

Doc. Estrangeiro/Passaporte:

Nome:™
Semestre de referéncia:” | 1 - Primeiro semestre v 0
Curso:”™ 22844 - PSICOLOGIA e
Turno:™ | Integral v 0
Situagéo do vinculo do aluno no curse:® | Cursando v 0
Curso Origem: | —--— v

35481 - ADMINISTRACAO - ADMINISTRACAD POSTAL
Carga horaria total do curso por aluno:” 3800

‘Carga horaria integralizada pelo aluno:” 1000 0

FIGURA 23 Vinculo do Aluno a Curso — Situac¢do do Vinculo do Aluno no Curso

Fonte: DEED/Inep.
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Ao vincular a aluna ao novo curso, o0 campo curso origem serd habilitado. No sistema
online, sera exibida lista com os cursos aos quais o aluno esteve vinculado com situacdo de
transferido para outro curso da mesma IES previamente cadastrada no sistema. No exemplo,
o campo deverd ser preenchido com o cddigo do curso Administragdo, como ilustrado na Figura
23. No campo situacdo do vinculo do aluno no curso, deve ser informada a situacdo da aluna

no curso de Psicologia, no caso, cursando.

Observagao:

Quando um aluno possui situacdo de vinculo de transferido para outro curso da mesma
IES em um curso que ndo é do tipo ABI, o cédigo desse curso sé podera ser utilizado como
curso origem uma vez.

No entanto, se a situacdo de transferido para outro curso da mesma IES for em curso ABI,
o codigo dessa ABI podera ser utilizado como curso origem em todos os cursos vinculados

a essa ABI.

1.2.10 Semestre de Conclusao do Curso

Este campo somente serd habilitado para os alunos cuja situa¢ao do vinculo no curso
informada tenha sido a de formado e para as instituicdes que ndo sdo Universidades Federais.
Neste campo, deve-se informar o semestre em que o aluno concluiu a totalidade dos créditos

académicos exigidos para a obtencdo da titulacdo do curso.

1.2.11 Carga Horaria Total do Curso por Aluno

Essa varidvel se refere ao somatorio do total da carga horaria dos componentes curriculares
que fazem parte da matriz do curso. Cada aluno poderd possuir uma determinada carga horaria
total a depender do curriculo que ele deva integralizar.

Deve-se destacar que a apuracdo da carga horaria total do curso por aluno deve ser

informada no formato hora-relégio.
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Observagao:

Nos casos de cursos que oferecem diferentes énfases (ex.: musica com énfase em violdo, vio-
lino, etc), enquanto o aluno ndo tiver decidido a énfase que ira cursar, devera ser informada

como carga horaria total a com maior carga dentre as énfases disponiveis.

1.2.12 Carga Horaria Integralizada pelo Aluno

Por sua vez, o campo carga hordria integralizada pelo aluno refere-se ao somatdrio da
carga hordria dos componentes curriculares que o aluno tenha aproveitado e que fazem parte
da matriz do curso. A apuragao da carga hordria integralizada pelo aluno deve ser informada

no formato hora-relégio.

Observagao:

No caso de alunos transferidos, deve-se contabilizar a quantidade de horas-relégio que o aluno
conseguiu aproveitar na instituicdo de destino. Por exemplo: um aluno havia integralizado
600 horas-relégio na instituicdo A. Ao se transferir para instituicdo B, o aluno sé conseguiu o
aproveitamento de metade das disciplinas, que na instituicao B correspondem a 200 horas-
-relégio. Portanto, no Censo, a IES A deve informar o aluno com 600 horas integralizadas

e situacdo de desvinculado e a IES B deve informar o aluno com 200 horas integralizadas.

1.2.13 Parfor

A variavel Parfor, derivada da sigla Plano Nacional de Formacdo de Professores da
Educacdo Basica, serd habilitada somente para os alunos dos cursos de graduacdo do tipo
licenciatura.

O Parfor refere-se a politica de formacado de professores, implantada pela Coordenagado
de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (Capes), em regime de colaboragdo entre
as Secretarias de Educacdo dos estados, dos municipios e do Distrito Federal e instituicdes
de educacdo superior. O objetivo principal do programa é o de garantir que os professores da
educacdo bdsica em exercicio na rede publica obtenham a formagdo minima exigida pela Lei de
Diretrizes e Bases da Educac¢do Nacional (LDB), por meio da implantacdo de turmas especiais,

exclusivas para esse publico.
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Assim, no campo Parfor, o usuario poderd escolher duas opcBes de resposta para essa
variavel: sim ou ndo. No caso de o aluno ser participante do Parfor, o usuario devera selecionar

a opcdo sim. Caso o aluno ndo seja participante do Parfor, a opcdo ndo deverd ser marcada.

1.2.14 Semestre de Ingresso

Quanto a varidvel semestre de ingresso, o informante deve dizer o semestre e 0 ano em
que o aluno iniciou as atividades académicas no curso. O semestre de ingresso do curso ABI deve
ser mantido quando o aluno for transferido para um curso vinculado. Quando a transferéncia
for de qualquer curso que ndo seja ABI e seus vinculados, o semestre de ingresso do curso de
origem deve ser anterior ao semestre de ingresso no curso atual.

Observe que o formato a ser usado para preencher tal campo é o seguinte: 01/ano para
0 12 semestre de determinado ano ou 02/ano para a referéncia ao segundo semestre de certo

ano. Por exemplo: 01/2018.

1.2.15 Tipo de Escola em que Concluiu o Ensino Médio

No campo tipo de escola em que concluiu o Ensino Médio, o usudrio deverd informar o
tipo de escola em que o aluno finalizou o Ensino Médio. O sistema oferece as seguintes op¢des
de resposta: publica, privada ou ndo dispoe da informagao.

Se o aluno for proveniente da rede publica, a opc¢do publica deve ser selecionada. Caso
o aluno venha da rede privada, deve-se marcar a opgdo privada. Se o aluno tiver ingressado na
IES antes de 2013, entdo também serd possivel preencher o campo com a opg¢do ndo dispoe

da informagdo.

Observagoes:

e Para os alunos ingressantes na IES a partir de 2013, é obrigatdrio informar se sdo
provenientes de escola publica ou privada, ou seja, ndo serd possivel preencher o

campo com a opgdo ndo dispoe da informagdo.

* No caso de o aluno ter obtido certificagdo do Ensino Médio por meio de exames,
como o Exame Nacional do Ensino Médio (Enem) ou Exame Nacional para Certificagdo
de Competéncias de Jovens e Adultos (Encceja), deve-se observar quem foi o respon-
savel pela emissdo do certificado — a propria escola do aluno ou Secretaria de Estado
de Educacgdo. Se a certificagdo tiver sido emitida por Secretaria de Educagdo, no

campo tipo de escola em que concluiu o Ensino Médio deve ser informado publica.
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1.2.16 ID do Aluno na IES

O campo ID do aluno na IES ¢ de preenchimento facultativo. Neste, a IES pode informar

a identificacdo atribuida ao aluno pela instituicdo (nimero da matricula, por exemplo).

1.2.17 Formas de Ingresso/Seleg¢do

Conforme ilustrado na Figura 24, ha diversas formas de ingresso/sele¢do na IES:
vestibular, Enem, avaliagdo seriada, sele¢do simplificada, egresso BI/LI, Convénio PEC-G,
transferéncia ex-officio, decisdo judicial, selegdo para vagas remanescentes e sele¢do para

vagas de programas especiais.

EgressoBILI [

19
7]
| @
| Q@
(7]
Q
(7]
(7]
(7]
(7]

Convinio PEC-G
Transferéncia Ex Officio ||

Decisho judicial ||

Seleciio para vagas remanescentes | |

Selegho para vagas de programas especials |

FIGURA 24 Vinculo do Aluno ao Curso — Formas de Ingresso/Sele¢do
Fonte: DEED/Inep.

Cada forma de ingresso/selecdo serd descrita a seguir:

e Vestibular — processo seletivo para ingresso no ensino superior brasileiro, composto
de provas aplicadas em processo Unico sobre as disciplinas cursadas no Ensino Médio.
e Enem —exame realizado pelo Inep, mediante provas compostas de questées objetivas
e redacdo, as quais abrangem o conteudo das disciplinas cursadas no Ensino Médio.
e Avaliagdo seriada — processo seletivo em que o candidato é avaliado em diferentes

etapas, ao longo do Ensino Médio.
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e Selecdo simplificada — processos seletivos distintos do vestibular, do Enem e da
avaliacdo seriada, adotados pelas IES para preencherem vagas novas, ou seja, vagas
destinadas a alunos que irdo comecar o curso desde o inicio. Pode-se dar por meio
de provas, entrevistas, analise de curriculo, histérico escolar ou de diploma de nivel
superior, entre outros.

e Egresso de BI/LI — forma de ingresso que indica que o aluno se formou em um
curso de Bacharelado Interdisciplinar (Bl) ou Licenciatura Interdisciplinar (LI) e que
ingressou em um curso de terminalidade. Os cursos de terminalidade sdo cursos de
bacharelado ou licenciatura para os quais o bacharelado ou a licenciatura interdisci-
plinar servem como forma de ingresso, respectivamente. Essa forma de ingresso so6

serd habilitada para as Univerdidades Federais que possuam curso BI/LI.

Observagoes:

e Para selecionar a forma de ingresso “Egresso de BI/LI” no curso terminalidade, para
aluno ingressante do 22 semestre do ano de referéncia do Censo, o aluno deve ter
situagdo de “Formado” no curso BI/LI correspondente a terminalidade no 12 semestre

de referéncia.

e Para selecionar a forma de ingresso “Egresso de BI/LI” no curso terminalidade, para
aluno ingressante do 12 semestre do ano de referéncia do Censo, o aluno deve ter
situacdo de “Formado” no curso BI/LI correspondente a terminalidade no 22 semestre

de referéncia do Censo anterior.

e Se o0 aluno foi vinculado equivocadamente no curso BI/LI no 22 semestre do Censo

anterior, sera necessdrio seguir um dos procedimentos abaixo:

e Seinformado com situagdo de “Cursando” ou “Matricula trancada” no curso BI/LI
correspondente a terminalidade: entrar em contato com a equipe do Censo para

solicitar a exclusdo da validacdo de vinculo desse aluno;

e Se informado com situacdo de “Desvinculado”, “Falecido” ou “Transferido para
outro curso na mesma IES” ou n3o ter sido informado no curso BI/LI correspondente
a terminalidade: a forma de ingresso podera ser selecionada, porém sera necessario

justificar o vinculo desse aluno apds realizar a verificagdo de erros.

e Programa de Estudantes — Convénio de Graduagdo (PEC-G) — convénio de
cooperacdo entre os paises em desenvolvimento com os quais o Brasil mantém
acordo educacional/cultural visando a formacdo de recursos humanos. As inscri¢cGes
para o programa sdo feitas nas representacdes diplomaticas brasileiras, no pais de

origem do candidato.
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Observagoes:

Os alunos que ingressarem por meio deste tipo de sele¢do, conforme o critérios do Decreto
n2 7.948, de 12 de margo de 2013, e que mudem de curso, deverdo permanecer com a

forma de ingresso PEC-G no novo curso.

Transferéncia ex officio — efetivada entre instituicdes de ensino publico ou privado,
em qualquer época do ano e independentemente de vaga, quando se tratar de
servidor publico federal civil ou militar, estudante ou seu dependente estudante. A
aceitacdo da transferéncia sera obrigatdria em razdo de comprovada remogdo ou
transferéncia de oficio que acarrete mudanca de domicilio para o municipio onde

se situe a instituicdo recebedora, ou para localidade mais préxima.

Observagoes:

No caso dos alunos classificados como refugiados, também deverdo ser marcados como

“transferéncia ex officio”.

Decisao judicial — forma de ingresso na qual, apds decisdo judicial, o aluno é vinculado
a IES. Exemplo: aluno que ndo havia concluido o Ensino Médio a época da matricula,
aluno cotista, entre outros.

Seleg¢do para vagas de programas especiais — forma de ingresso na educacdo supe-
rior por meio de programas que ofertem vagas em turmas especiais para deman-
das especificas. Por exemplo: vagas derivadas do Plano Nacional de Formacdo de
Professores (Parfor), do Programa Nacional de Educacdo na Reforma Agraria (Pronera)
e do Programa de Apoio a Formacdo Superior em Licenciatura em Educag¢do do Campo
(Procampo). Tal opc¢do deve ser sempre escolhida quando o aluno ocupar uma vaga
de programa especial, independentemente do processo seletivo realizado (vestibular,
analise de curriculo, entrevista etc.).

Selegdo para vagas remanescentes — forma de ingresso para ocupar vagas de anos
anteriores que nunca foram ocupadas ou que foram liberadas. Essa opcdo deve ser
marcada quando os alunos ja possuem aproveitamento de componente curricular do
Curso, ou seja, possuem carga horaria integralizada maior que zero, independente-

mente do processo seletivo realizado (vestibular, andlise de curriculo, entrevista etc.).
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Observagoes:

e Somente as opgdes vestibular, Enem e sele¢do simplificada podem ser informadas
simultaneamente.
e Aopgdo Convénio PEC-G s6 podera ser informada para alunos de nacionalidade estrangeira.

As informagdes declaradas na funcionalidade Vinculo do Aluno ao Curso sdo importantes
para gerar os seguintes conceitos:

Aluno ingressante

e Considera-se aluno ingressante em vagas novas o aluno que tenha efetivado matricula
no curso apods aprovacdo em processo seletivo (vestibular, Enem, avaliagcdo seriada ou
processo seletivo simplificado) dentro do limite de vagas ofertadas no respectivo processo
seletivo e cujo ano de ingresso seja igual ao ano de referéncia do Censo.

e Considera-se aluno ingressante em vagas remanescentes aquele que tenha efetivado
matricula no curso por meio da selegdo para vagas remanescentes dentro do limite de
vagas ofertadas no respectivo processo seletivo e cujo ano de ingresso seja igual ao ano
de referéncia do Censo.

e Considera-se aluno ingressante em vagas para programas especiais aquele que tenha
efetivado matricula no curso por meio da sele¢do para vagas de programas especiais
dentro do limite de vagas ofertadas no respectivo processo seletivo e cujo ano de ingresso
seja igual ao ano de referéncia do Censo.

e O aluno que tenha efetivado matricula no curso e que tenha como forma de ingresso
transferéncia ex-officio, PEC-G ou decisdo judicial sera considerado ingressante, porém
ndo sera computado no limite de vagas ofertadas nos processos seletivos.

e O total de ingressantes no ano de referéncia do Censo serd igual ao somatério das defi-
ni¢cdes anteriores.

e 0 aluno com forma de ingresso/selecdo igual a Egresso de BI/LI ndo ocupara vaga. Ao
ingressar no curso de terminalidade, ele possuira uma data de ingresso igual ao ano do
Censo informado, mas ndo serd computado como ingressante no Censo. Sempre que
o aluno for transferido entre cursos de terminalidade vinculados ao mesmo BI/LI, ele
ocupard uma vaga remanescente e serd considerado como ingressante por vagas rema-
nescentes do ano de referéncia do Censo.

Aluno matriculado

e Considera-se aluno matriculado aquele que, no ano de referéncia do Censo, apresente
situagdo de vinculo igual a cursando ou formado, independentemente do ano de ingresso
No curso.

Aluno formado

e Considera-se aluno formado aquele que, no ano de referéncia do Censo, apresente
situacdo de vinculo igual a formado, independentemente do ano de ingresso no curso.

Universidades Federais: Como a coleta dos dados é semestral, enquanto a divulgacdo
dos dados do Censo é anual, o célculo dos conceitos acima é feito considerando-se apenas
a ultima situagdo de vinculo do aluno ao curso.
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1.2.18 Mobilidade Académica

Considera-se aluno em mobilidade académica aquele que esteja vinculado a algum
curso de sua IES e que, durante qualquer periodo do ano de referéncia do Censo, esteja
temporariamente vinculado a outra instituicdo.

No campo mobilidade académica, hd duas opc¢des de resposta: sim ou ndo. Caso o
aluno ndo tenha feito mobilidade académica, a opgao nao devera ser marcada. Caso o aluno
tenha realizado mobilidade académica durante o ano letivo, a opgao sim deve ser selecionada
(vide Figura 25).

Observagoes:

e As universidades federais terdo o campo mobilidade académica habilitado aos

alunos com situagdo de vinculo correspondente a cursando ou formado.

e Paraas demais IES, se ao fim do periodo letivo o aluno ainda estiver em mobilidade,

deve-se declara-lo com situagdo de vinculo igual a cursando.

e Caso o aluno tenha retornado a sua IES de origem antes do ano letivo acabar,
deve-se informar a situagdo de vinculo deste de acordo com sua situagao no curso.
Por exemplo, um aluno encontra-se em mobilidade académica no 12 semestre
de 2018 e retorna a IES durante o 22 semestre. Se ao término do 22 semestre tal
aluno se formar, entdo, na variavel situacdo de vinculo do aluno ao curso, deve
ser declarado formado. Todavia, caso o aluno ainda tenha disciplinas para cursar a
fim de integralizar os créditos necessarios para a concluséo do curso, a IES devera

declara-lo com situagdo de vinculo igual a cursando.

sy WMobilidade Académica: | @ o, )z, @

Tipo de Mobilidade Académica:* — E O

Macional
Internacional

k|
Programa de reserva de vagas: T 5im © nEg |

FIGURA 25 Vinculo do Aluno ao Curso — Mobilidade Académica

Fonte: DEED/Inep.

Se o0 aluno estiver em mobilidade académica, a varidvel tipo de mobilidade académica
serd habilitada. O usudrio devera escolher o tipo, conforme as opgdes a seguir: nacional ou

internacional (vide Figura 25).
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Observe que a varidvel mobilidade académica, do tipo nacional, s6 serd habilitada para
alunos de instituigoes federais e de universidades estaduais. Na modalidade académica

nacional, é obrigatdria a selecdo da IES de destino (vide Figura 26):

Mobilidade Académica:’ | @ g © iz, @

Mobilidade Académica

Tipo de Mobilidade Académica:” | Nacional Iz‘ O

q IES Destino:’ @ )
FIGURA 26 Vinculo do Aluno ao Curso — IES Destino

Fonte: DEED/Inep.

Para as demais IES, estara habilitada apenas a opcdo internacional (vide Figura 27),
ndo sendo vidvel a mobilidade académica no ambito nacional. Apds o usuario selecionar em
tipo de mobilidade académica, a opcdo internacional, a varidvel tipo sera habilitada. Como
ilustrado na Figura 28, no campo tipo de mobilidade internacional, ha duas opcGes de resposta:
intercambio ou Ciéncias sem Fronteiras. O usuario devera escolher a opcdo que se aplica a
situacdo do aluno. Em seguida, a variavel pais de destino (vide Figura 27) também deverad ser
preenchida. Para tanto, o usuario devera selecionar o pais de destino do aluno, conforme lista

disponibilizada pelo Censup.

ili Amicat =
Mobilidade Académica: g sim © Nao 0

Tipo de Mobilidade Académica:* | Internacional E O

Tipo de Mobilidade Internacional:* || — = @

s Pais de Destino:’ | Intercamoio

Ciéncias sem Fronteiras

FIGURA 27 Vinculo de Aluno ao Curso — Mobilidade Académica

Fonte: DEED/Inep.

Deve-se destacar que alunos em mobilidade académica devem ser informados apenas
nas IES de origem. A institui¢cao receptora, com a qual o aluno possui vinculo temporario, ndo

deve cadastra-lo no Censo.

1.2.19 Programa de Reserva de Vagas

A varidvel Programa de reserva de vagas refere-se a qualquer programa ou agao

afirmativa que tenha por objetivo garantir o acesso de determinado publico a educagdo superior.

Conforme a Figura 28, ha duas opc¢des de resposta para a varidvel descrita: sim ou nao.
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Se 0 aluno ndo tiver participado de nenhum programa de reserva de vagas, o usuario devera
marcar a opcdo ndo. Caso o aluno tenha participado de algum programa de reserva de vagas,
a op¢do sim devera ser marcada no campo Programa de reserva de vagas. Em seguida, sera

habilitada a varidvel tipo de programa de reserva de vagas (vide Figura 28).

== Programa de reserva de vagas:* @ sim © N30 Q

Etnico []

Pessoa com deficiéncia [
Estudante procedente de escola publica []
Social | renda familiar [

Outros []

FIGURA 28 Tipo de Programa de Reserva de Vagas

Fonte: DEED/Inep.

Como ilustrado na Figura 28, o usudrio devera escolher o tipo de programa de reserva
de vagas do qual o aluno faz parte: étnico, pessoa com deficiéncia, estudante procedente de
escola publica, social/renda familiar ou outros.

A seguir apresentamos breves defini¢cdes para cada tipo de programa de reserva de vagas:

o Etnico — programa destinado ao ingresso na educacdo superior de estudantes per-
tencentes a determinadas etnias.

e Pessoa com deficiéncia — programa destinado ao ingresso na educacdo superior de
estudantes que possuem algum tipo de deficiéncia.

e Estudante procedente de escola publica — programa destinado ao ingresso na edu-
cacdo superior de estudantes procedentes de escola publica.

e Social/renda familiar — programa destinado ao ingresso na educacdo superior de
estudantes pertencentes as familias de baixa renda.

e Outros — programas de reserva de vagas que ndo se enquadram nas demais categorias.

Observe que para um determinado aluno estar vinculado a programa de reserva de vagas
do tipo étnico, é necessario que este aluno tenha tido o campo cor/raga preenchido com uma
das seguintes opc¢Oes: preta, parda ou indigena.

Ja o tipo de programa de reserva de vagas pessoa com deficiéncia s podera ser informado
se a opgdo sim no campo Aluno com deficiéncia tiver sido selecionada. E o tipo de programa de
reserva de vagas estudante precedente de educagao publica sé poderd ser informado se a opcdo

publica estiver marcada no campo tipo de escola em que concluiu o Ensino Médio.
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Contudo, tendo em vista que os alunos podem estar vinculados a mais de uma IES, pode
ocorrer que as instituicdes tenham informacdes divergentes sobre a deficiéncia ou cor/raca de
um mesmo aluno. Dessa forma, para evitar inconsisténcias nos dados, foram criadas algumas

regras relacionadas a determinados tipos de programa de reserva de vagas:

Regras para Preenchimento de Programa de Reserva de Vagas:

e Se uma IES preencher o campo cor/raga de determinado aluno com preta, parda
ou indigena e marcar que o aluno possui reserva de vagas do tipo étnico em algum
vinculo a curso, sua cor/raga ndo poderd ser alterada por outra IES para as opgdes
branca, amarela, aluno ndo quis declarar a cor/raga ou ndo dispde da informacéo.

e Se uma IES informar a opgdo sim no campo Aluno com deficiéncia e selecionar
tipo de programa de reserva de vagas — Pessoa com deficiéncia — o campo Aluno
com deficiéncia ndo podera ser alterado para Nao ou Nao dispde da informagao

por nenhuma IES.

1.2.20 Financiamento Estudantil

A varidvel financiamento estudantil refere-se a financiamento que o governo (federal,
estadual ou municipal) ou alguma empresa (publica ou privada) oferece a estudantes de
graduacdo da educacdo superior, que estejam regularmente matriculados em cursos nao
gratuitos, para financiarem os custos de sua formacdo. Incluem-se tanto os financiamentos
reembolsdveis quanto os ndo-reembolsdveis.

O usuario devera informar se o aluno conta com o apoio de financiamento estudantil,
para tanto, deverd optar por uma das respostas: sim ou nao (vide Figura 29). Se a opgdo sim
for selecionada no campo financiamento estudantil, é obrigatdrio que o usuario informe o
tipo de financiamento (Figura 29). Essa opgdo deve ser sempre marcada caso o aluno tenha
tido acesso a ela durante o ano letivo, ainda que no fim deste mesmo ano ele tenha perdido o

acesso ou se desvincule do curso.
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q Financiamento estudantil: g o, @ = Q
Tipo de financiamento estudantil reembolsavel

FIES []

Programa de financiamento do governo estadual
Programa de financiamento do governo municipal []

-

Programa de financiamento da IES

0000

Programa de financiamento de entidades externas [

Tipo de financiamento estudantil ndo reembolzavel

ProUni Integral O

ProUni Parcial Q
Programa de financiamento de entidades externas
Programa de financiamento do governo estadual [~

Programa de financiamento da IES

Programa de financiamento do governo municipal

FIGURA 29 Vinculo do Aluno no Curso — Financiamento Estudantil

Fonte: DEED/Inep.

Apds informar que o aluno recebe financiamento estudantil, duas varidveis serdo
habilitadas: tipo de financiamento estudantil reembolsavel e tipo de financiamento estudantil
nao reembolsavel.

O financiamento estudantil reembolsdvel refere-se a modalidade de financiamento
estudantil na qual o aluno paga o valor investido. Dentro dessa modalidade de financiamento
estdo incluidas as seguintes op¢des de preenchimento: Fies, programa de financiamento
do governo estadual, programa de financiamento do governo municipal, programa de

financiamento da IES e programa de financiamento de entidades externas.
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A descricdo de cada programa pode ser encontrada no glossario ao final desse documento.

Observagoes:

e Apenas bolsas de 50% ou mais de desconto na mensalidade devem ser informadas
em Financiamento Estudantil.

e As bolsas filantrépicas, oferecidas pela IES, que possuem como contrapartida isengao
de impostos, deverdo ser marcadas como ‘Programa de Financiamento da IES’ —
Financiamento ndo reembolsavel.

* Quando o aluno tiver situagdo de vinculo igual a matricula trancada, ele deve ter esse
campo marcado no vinculo ao curso enquanto o financiamento estiver assegurado.

e 0O campo financiamento estudantil ndo se aplica as institui¢des de ensino federais, as

universidades estaduais e aos cursos gratuitos.

Exemplo de Caso Hipotético: Fique Atento!

Jodo é aluno de uma IES privada e esta vinculado ao curso de Direito. A fim de ter acesso ao
financiamento do seu curso, Jodo realizou o Enem, tendo em vista que a participagdo em tal

exame é um dos pré-requisitos de selecdo do Prouni e do Fies.

Observe que Jodo fez o Enem com o intuito de atender um dos critérios de selecdo dos

programas de financiamento.

e Dessa maneira, sempre que um aluno ja vinculado a determinado curso da IES realizar
processo seletivo por meio do Enem para continuar no mesmo curso e ter acesso ao
Prouni ou ao Fies, esse aluno devera ser informado da seguinte maneira no Censo
de referéncia:

i. Visto que o aluno continua ocupando a mesma vaga, sua data de ingresso no curso

perma necera a mesma;

ii. De forma andloga, sua forma de ingresso/selecdo ndo devera ser alterada ja que o

aluno nao fez um novo ingresso na instituigao;

iii. Na variavel financiamento estudantil, devera ser selecionada a opgao sim e feita
a marcacgdo do tipo de financiamento estudantil ao qual o aluno teve acesso e se

este foi do tipo reembolsavel (Fies) ou ndo reembolsavel (Prouni).

Observe que na situagdo hipotética descrita, apesar de o aluno ter realizado o Enem, ele ndo
ocupara uma vaga nova, pois permaneceu no mesmo curso, logo a IES ndo deve acrescentar

essa vaga na varidvel Vagas Novas do Censo referente ao programa FIES ou Prouni.

Além disso, como o aluno também ndo liberou uma vagas, ndo havera vaga remanescente

para ser disponibilizada para outro aluno.

No exemplo citado, a ampliagdo do nimero de vagas anuais autorizadas devera seguir a

legislagdo vigente dos programas Prouni e Fies.
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1.2.21 Apoio Social

A variavel apoio social refere-se aos beneficios concedidos ao aluno, na forma de moradia,
transporte, alimentacdo, material didatico ou bolsas (de trabalho ou permanéncia), com o
objetivo de favorecer sua permanéncia na educagao superior.

No campo apoio social, o usuario deverd preencher se o aluno recebe ou ndo algum apoio
social. No caso de ndo recebé-lo, o usuario devera escolher a op¢ao ndo. Porém, se o aluno for
beneficiario de algum apoio social, a resposta marcada devera ser sim (vide Figura 30). Essa opcdo
deve ser sempre marcada caso o aluno tenha tido acesso a ela durante o ano letivo, ainda que

no fim deste mesmo ano ele tenha perdido o acesso ou se desvincule do curso.

ﬁ Apoio Social” g sim © nEo O

Alimentagéo [

Moradia [
Transporte ] ‘
Material didatico [7]

Bolsa trabalho [7]

Bolsa permanéncia [

CO0O0OQ0OO

FIGURA 30 Vinculo de Aluno a Curso — Tipo de Apoio Social

Fonte: DEED/Inep.

Ao escolher a resposta sim, um novo campo, de preenchimento obrigatério, serd
habilitado. Tal campo trata do tipo de apoio social recebido pelo aluno (vide Figura 30). As
seguintes opc¢des de apoio social podem ser selecionadas: alimentagdao, moradia, transporte,
material didatico, bolsa trabalho e bolsa permanéncia.

A seguir apresentaremos uma breve descricdo de cada tipo de apoio social:

e Alimentag¢do — apoio para alimentagdo dos alunos. Exemplo: descontos ou gratuidade
da alimentacdo em restaurante universitario, vale-alimentacao.

e Moradia — apoio a estudantes com dificuldade de manter moradia com recursos
proprios. Exemplo: moradia estudantil, casa do estudante.

e Transporte — apoio para transporte do aluno até a IES. Exemplo: concessdo de vale-
-transporte, transporte gratuito, bolsa-transporte.

e Material didatico — apoio para aquisicdo de material didatico.

e Bolsa trabalho —remuneracdo recebida pelo aluno, referente a trabalhos prestados
na IES.

e Bolsa permanéncia — auxilio financeiro destinado a alunos matriculados em IES
em situacdo de vulnerabilidade socioeconémica, com o objetivo de viabilizar sua

permanéncia.
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Observagoes:

* Bolsas de 50% ou mais de desconto na mensalidade devem ser informadas em
Financiamento Estudantil.

e As bolsas filantrépicas, oferecidas pela IES, que possuem como contrapartida isen-
¢do de impostos, deverdo ser marcadas como Programa de Financiamento da IES

— Financiamento nao reembolsavel.

1.2.22 Atividade Extracurricular

A variavel atividade extracurricular abarca quaisquer tipos de atividades que ndo estejam
incluidas no curriculo do curso, cuja funcdo seja a de estimular a interacdo entre teoria e pratica
no aluno.

Como ilustrado na Figura 31, o usuario deve informar se o aluno participa de atividade
extracurricular (sim ou ndo). Essa opcdo deve ser sempre marcada caso o aluno tenha tido
acesso a ela durante o ano letivo, ainda que no fim deste mesmo ano ele tenha perdido o
acesso ou se desvincule do curso.

No caso de o aluno participar de atividade extracurricular, a variavel tipo de atividade
extracurricular serd habilitada (vide Figura 31). As seguintes opg¢des de atividade extracurricular
estdo disponiveis para preenchimento: pesquisa, extensdao, monitoria e estagio ndo obrigatorio.
Ha também questionamento acerca de o aluno possuir bolsa/remuneragdo para cada tipo de

atividade citada.

ﬁ Atividade extracurricular” g sim © NEo O

Tipo de atividade extracurricular

Pesquisa || Possui bolsa | remuneragao sim ) N3o O

Extensdo [] Possui bolsa | remuneragao sim ' Nao O

I Monitoria [ Possui bolsa / remuneragao sim © N3o O
Estagio ndo obrigatério [ Possui bolsa | remuneragao sim ' N30 O

FIGURA 31 Vinculo do Curso ao Aluno — Atividade Extracurricular

Fonte: DEED/Inep.
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A seguir, apresentamos uma breve definicdo de cada atividade extracurricular:

Pesquisa — atividade para alunos de graduacdo, sob a orientacdo de pesquisadores
qualificados, que visa proporcionar a aprendizagem de técnicas e métodos de pes-
quisa (investigacdo planejada, desenvolvida e redigida conforme normas metodoldgi-
cas consagradas pela ciéncia), tal como o Programa Institucional de Bolsas de Inicia¢do
Cientifica (Pibic). Devem ser considerados os alunos voluntarios e os bolsistas.
Extensdo — programa de formacdo da educacgdo superior destinado a estreitar a rela-
¢do entre universidade e sociedade. Abarca programas, projetos e cursos voltados
a disseminar no publico externo o conhecimento desenvolvido e sistematizado nos
ambitos do ensino e da pesquisa e, reciprocamente, compreender as demandas da
comunidade relacionadas as competéncias académicas da IES.

Monitoria — atividade que visa proporcionar ao aluno uma iniciacdo a docéncia no
trabalho conjunto entre professor e monitor para auxiliar o aprendizado em sala de
aula. Devem ser considerados os alunos voluntarios e os bolsistas.

Estagio ndo obrigatdrio — atividade que o aluno realiza, visando ao aperfeicoamento
profissional. Proporciona ao aluno uma base mais concreta das matérias vistas em

sala de aula como um item adicional a sua preparacdo para o mercado de trabalho.

Figque atento!

Alunos participantes do Programa Institucional de Bolsa de Iniciagdo a Docéncia
(Pibid) e do Programa de Residéncia Pedagdgica devem ser declarados como alunos
que participam de Atividade Extracurricular e, no tipo de atividade extracurricular,
devera ser selecionada a opgao estagio ndo obrigatorio.

Alunos participantes do Programa de Educag¢do Tutorial (PET) devem ser declarados
como alunos que participam de Atividade Extracurricular e, no tipo de atividade
extracurricular, deverdo ser selecionadas as opgdes pesquisa e extensao, ja que este
programa é orientado pelo principio da indissociabilidade entre ensino, pesquisa e

extensdo e da educacdo tutorial.

O campo bolsa/remuneracdo estd relacionado as atividades extracurriculares descritas

(pesquisa, extensdo, monitoria ou estagio ndo obrigatdrio), sendo informacdo obrigatdria para
cada um dos tipos de atividades extracurriculares informados. O usuario devera responder ao

questionamento “possui bolsa/remunerag¢do?” com sim ou n3o.

Ao terminar o preenchimento dos dados da funcdo vinculo do aluno ao curso, clique

sobre o botdo salvar. Se todos os dados tiverem sido informados corretamente, na parte superior

da tela aparecera a seguinte mensagem: “Vinculo do aluno ao curso salvo com sucesso!”.

Finalizamos aqui a subsec¢do 1.2 que tratou da fungdo Vincular Curso a Aluno. A proxima

subsecdo esta dedicada a apresentacdo detalhada da funcionalidade Pesquisar.
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1.3 PESQUISAR

Antes do usudrio cadastrar um novo aluno, é importante realizar pesquisa para se certificar
de que o aluno ja ndo se encontra cadastrado na base de dados do Inep. Para tanto, o usuario

deve abrir a pagina inicial do Censup, clicar sobre o menu Aluno e escolher a opcdo Pesquisar,

conforme ilustrado na Figura 32:

T ud Instituto Nacional de Estu esquisas Educacionais Anisio Teixeira
18

C 26 Instituigdo:
en sup 264 Situagao do Censo: Censo Aberto Situagdo da IES: Ativa Tipo de Acesso da IES: Ediclo
IES Curso Aluno Docente Fechamento Relatorios Migragao Consulta Externa Seguranga Administrativo Atendimento
Cadastrar
| Pesquisar ‘

Justificar aluno Censo anterior

Cadastro d

Veerificar Erros
FIGURA 32: Percurso para Aluno — Pesquisar

Fonte: DEED/Inep.

Em seguida, o usuario serd remetido para a tela ilustrada na Figura 33, denominada
Pesquisa de Alunos. Tal funcionalidade permite a pesquisa de alunos em todo o Brasil ou
somente na IES, bem como a aplicacdo de diversos filtros que o usudrio pode adotar a fim de

refinar sua busca.

Pesquisa de Alunos

Para pesquisas em todo Brasil, informe *C U 'ld do aluno' ou ‘Documento estrangeiro’ ou ‘"Mome + Data de Nascimento’ ou ‘Mome + Mome da Mae"

Pesquisat| @ Todo o Brasil © Somente alunos da IES
Id do aluno:
CPF:
Documento estrangeiro:
Nome:
Data de Nascimento:

Nome da Mae:

Status: | — [=]

CIE
FIGURA 33 Pesquisa de Alunos

Fonte: DEED/Inep.
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Conforme ilustrado na Figura 33, o primeiro filtro trata da possibilidade de pesquisa em
todo o Brasil ou somente na IES.

Para realizar a pesquisa em todo o Brasil, serd necessario informar pelo menos CPF ou ID
do aluno (mesmo que Identificador Unico Inep) ou Documento Estrangeiro ou Nome do aluno
+ Data de nascimento ou Nome do aluno + Nome da mae.

Para pesquisar os alunos da IES, o usuario conta com sete parametros de busca que
podem ser ultilizados: ID do aluno, CPF, documento estrangeiro, nome, data de nascimento,
nome da mae ou status.

A seguir apresentamos breve descricdo de cada um dos filtros:

ID do aluno: equivalente ao identificador Unico do Inep, cddigo criado aleatoriamente

pelo Censup para identificar cada aluno.

e CPF: nimero de Cadastro de Pessoa Fisica do aluno.

e Documento estrangeiro: documento estrangeiro/passaporte de aluno estrangeiro
usado para identifica-lo.

e Nome: nome completo do aluno. Informar nome e sobrenome do aluno. Usar apenas
caracteresde A a Z

e Data de nascimento: refere-se a data de nascimento do aluno. Deve-se informar
apenas numeros, no formato dd/mm/aaaa.

e Nome da mae: refere-se ao nome completo da mae do aluno. Usar apenas carac-
teresde AaZ.

e Status: indica a situacdo de validacdo dos dados. O usuario pode escolher entre dois

tipos de status: validacdo dos dados pendente ou validagdo dos dados concluida.

Caso o usuario prefira ndo adotar quaisquer tipos de filtros, podera simplesmente clicar
em pesquisar e o sistema entdo retornara uma lista com todos os alunos cadastrados em sua
IES (vide Figura 34). Ao clicar no botdo novo, o usudrio serd remetido para a tela do Censup:
cadastro de aluno (vide Figura 3), na qual deverd informar o nimero do CPF do aluno a fim
de iniciar seu cadastro no Censo. O botdo limpar permite ao usuario apagar os dados que

porventura tenha inserido como parametros de busca.
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Pesquisa de Alunos
Para pesquisas em todo Brasil, informe "CPF ou 'Id do alune’ ou ‘Documento estrangeiro’ ou "Nome + Data de Nascimento’ ou "Nome + Nome da M3e’
PesQuisa™ | & 1544 o Brasil © Somente alunos dalES
Id do aluno:
CPF:
Documento estrangeiro:
Nome:

Data de Nascimento:

Nome da Mae:

Curso da IES: @
Status: | — [=]

S RS S

Status ID Documento Nome Nascimento ¢ Nome da Mie & Editar
X5 | 40000933458 0340811983 g
X | so0r2senies 01051991 LS
X | 00005758675 2010311989 LS

FIGURA 34 Resultado de Pesquisa de Alunos

Fonte: DEED/Inep.

A Figura 34 exibe exemplo de resultado de pesquisa de alunos de uma IES. O total de
registros encontrados na base de dados foi trés. No resultado da pesquisa, podem-se observar

as seguintes informacdes:

e Status: indica a situacdo de validacdo dos dados. E representado por dois icones: e
ou & O primeiro icone indica que a validacdo dos dados foi concluida, enquanto o
segundo icone sinaliza que a validacdo dos dados esta pendente.

e ID: representa o identificador Unico do Inep do aluno.

e Documento: representado pelo nimero de Cadastro de Pessoa Fisica do aluno.

e Nome: exibe o nome completo do aluno.

e Nascimento: exibe a data de nascimento do aluno.

e Nome da mae: indica o nome completo da mae do aluno.

e Editar: ao clicar sobre o icone @ , que representa a funcionalidade cadastrar, o
usuario poderd editar os dados cadastrais do aluno, bem como editar o vinculo do

aluno ao curso ou excluir o vinculo do aluno com determinado curso da IES.

A Figura 35 é um exemplo da tela (Cadastro de Aluno) para a qual o usuario sera
remetido no caso de clicar na opcdo editar (@ ). As opcdes do cadastro de aluno foram
detalhadas na secdo 1.1 deste manual. Recomendamos que, caso tenha alguma duvida quanto

ao preenchimento de tais dados, confira aquela se¢cdo novamente.
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Na secdo denominada Vinculos do aluno ao curso, o usudrio pode visualizar as seguintes
informacGes: status, semestre, codigo, curso, modalidade, nivel, situacdo do vinculo, semestre

de ingresso, editar vinculo ou excluir vinculo.

Cadastro de Aluno

Data dé Cadasiramento:”

10 do Aluno no INEF:

CPF:

Vincules do alune a0 curso

Status  Semestre Codigo Curso Modalidade  Nivel  SiuvaghodoVieculo  Semastre deingresso  Editar Vinculo  Excluir Vinculo
X 5001151 | ABI- LETRAS - LINGUA PORTUGUESA  Presencial | Graduaglo Cursandy o1R0S L) - |

FIGURA 35 Cadastro de Aluno por meio da Funcdo Editar

Fonte: DEED/Inep.

A seguir apresentaremos breve descricdo de cada informacdo relacionada ao vinculo do

aluno:

o  Status: indica a situacdo de validacdo dos dados. E representado por dois icones: e
ou & O primeiro icone indica que a validagdo dos dados foi concluida, enquanto o
segundo icone sinaliza que a validacdo dos dados estd pendente.

e Semestre: indica o semestre de referéncia do vinculo do aluno ao curso (pode ser
o012 ouo029).

e Cadigo: representa o cédigo que identifica determinado curso.

e Curso: apresenta o nome do curso.

* Modalidade: indica a modalidade de ensino do curso, que pode ser presencial ou
a distancia.

e Nivel: refere-se ao nivel de formacdo superior a ser obtido pelo discente, pode ser
de graduacdo ou sequencial de formacdo especifica.

e Situagao do Vinculo: representa a situagdo do vinculo do aluno ao curso, podendo
ser cursando, matricula trancada, desvinculado do curso, transferido para outro curso

da mesma IES ou falecido.

MANUAL DE PREENCHIMENTO DO CENSO DA EDUCAGAO SUPERIOR 2018
MODULO ALUNO



e Semestre de Ingresso: apresenta o semestre e ano de ingresso do aluno na IES.

e Editar Vinculo: ao clicar sobre o icone @ , 0 usuario podera editar o vinculo do
aluno ao curso.

e Excluir Vinculo: tal funcdo é representada pelo icone: . Por meio desta, o usuario

podera excluir o vinculo do aluno a determinado curso.

Caso a pesquisa ndo retorne o registro do aluno procurado, clique em Novo para efetuar
o cadastramento desse aluno. Lembre-se também de que é possivel cadastrar o aluno por meio

do menu Cadastrar, conforme apresentado anteriormente.

1.4 VERIFICAR ERROS

Ao encerrar o preenchimento do Mdédulo Aluno, o usuario devera fazer uma varredura em
busca de eventuais erros quanto as informacdes prestadas. Para iniciar essa verificacdo, clique na

opcao Verificar Erros, disponivel na paginal inicial do Censup, no menu Aluno (vide Figura 36):

' / m Usuario: NARA NUBLA VIEIRA

C 26 o
en su p 6.5 Situagio do Censo: Censo Aberto Situagdo da IES: Ativa Tipo de Acesso da |ES: Edicéo
IES Curso Aluno Docente Fechamento Relatérios Mig ragﬁé Consulta Externa Sequ fam;a

Cadastrar
Pesquisar
Justificar aluno Censo anterior

Vinculo do

| Verificar Erros |

FIGURA 36 Percurso para Aluno — Verificar Erros

Fonte: DEED/Inep.

Observe que por meio dessa funcionalidade, o usudrio deverd executar duas tarefas. A
primeira trata da verificacdo de erros, acionada por meio do botdo Verificar Erros, a segunda
estd relacionada a opgdo Verificar alunos anos anteriores (acionada por meio de botdo com
0 mesmo nome). Primeiramente, deve-se clicar no botdo Verificar Erros (vide Figura 37) a fim
de que seja analisada a coeréncia dos dados de vinculo de aluno com as regras do sistema, bem
como se todos os vinculos foram informados.

A Figura 37 ilustra resultado de processamento da verificacdo de erros. No campo status,
pode-se notar que a verificacdo foi finalizada com erros. Ao clicar na op¢do Resultado, o usuario
podera acessar o Relatério de Erros em trés formatos: .PDF, .XLS ou .CSV. Para prosseguir com

a verificacdo de erros, devera corrigir todos os erros apontados.
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Para conclair o fechamsnte do mddula, v a0 Mddulo Fechamento, vevifique os avisos &, postediormente, clique em “Fechar Médulo™.
Todos os cursos da [E5 que possuem alumo vinculado na sitvagio de “Cursande™ ou “Formado” necessitom tor, pelo monos, um doconts am
wxmchcio winculado.

IS

!IEII;.'W."': © potho "Fechar Mbaalo” 86 iard Ssponkel 3pie 3 verBicacko g eiroa 0o modohs "Alund™ & "AlUND Oe A0S ANBENONS "
Resultade do Processamento da Verilicaghe de Erros

# Méddulo Iniciado em [Finakizade om Uiema posigho em ¢ Status ¢ Resaitado
1B | Aiine IARIDEHT 1032 TARADOIT 11:04 81 24012017 110250 Frsizede (o eres de cenfoaghs POOF L5 Gy

L ComanEC INEP- bk Hacknal de Extados # Prsquisas Edscaconsn s T _______________|
FIGURA 37 Verificagdo de Erros — Verificar Erros
Fonte: DEED/Inep.

Ap0ds a correcdo de eventuais erros apontados pelo sistema, o usudrio devera realizar
nova verificacdo de erros. Esta deve ser finalizada sem erros de verificacdo.

A segunda tarefa é a verificacdo de alunos de anos anteriores e ocorre por meio da opgdo
Verificar alunos anos anteriores (vide Figura 38). Contudo, deve-se destacar que tal opgdo so
estara disponivel para execucdo caso nenhum erro tenha sido apontado em Verificar Erros.

A Figura 38 ilustra caso de verificacdo finalizada sem erros. Nesse caso, a opc¢do verificar

alunos anos anteriores ¢é habilitada.

IES Curso Docente Aluno Fechamento Relatorios Migragao Usuario  Administrativo Evento  Atendimento

Verificacao de Erros

Dados da IES
Codigo: Nome:

Sigla: Tipo de Acesso: Edicio

" Médulo Aluno

Situagio do Médulo: Aberto

Para luir o fech; do médulo, va ao Médulo Fech verifique os avisos e, posteriormente, clique em “Fechar Médulo™.
Todos os cursos da IES que possuem aluno vinculado na situagao de “Cursando” ou “Formado” necessitam ter, pelo menos, um docente em
exercicio vinculado.

Verificar Efros Yerificar alunos anos anteriores h

Resultado do Processamento da Verificagdo de Erros

# Mbdulo Iniciado em Finalizado em Urtima posig&o em # Status & Resultado
371 | Aluno 01/02/2017 10:21:02 01/02/2017 10:21:04 01/02i2017 10:21:02 Finalizado sem erros de verificacio v
401 | Alunc de Anos Anteriores 06/02/2017 14:50:17 06/02/2017 14:50:19 06/02/2017 14:50:18 Finalizado sem erros de verificagio +

FIGURA 38 Verificagao de Erros — Verificar Alunos Anos Anteriores

Fonte: DEED/Inep.
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Quando o usuario clicar em Verificar alunos anos anteriores, as informacdes de vinculo
dos alunos do Censo atual serdo analisadas e comparadas com as informacdes prestadas no
Censo anterior. Todas as informacdes que forem divergentes deverdo ser justificadas por meio
da funcionalidade Justificar Aluno do Censo Anterior (subsecdo 1.5).

Deve-se destacar que a verificacdo de erros do Mdédulo Aluno é executada em segundo
plano. Ou seja, o usuario pode fazer alteracGes ou continuar o preenchimento do Censo
enquanto a verificagdo de erros estiver sendo executada.

Finalizada a correcdo dos erros, o usuario devera fechar o Mddulo Aluno, mas podera
reabri-lo, a qualguer tempo, antes da data final de coleta do Censo. Caso seja feita qualquer

alteracdo apds a reabertura do Mdédulo, nova verificacdo de erros deve ser executada.

1.5 JUSTIFICAR ALUNO DO CENSO ANTERIOR

Embora a opgdo Justificar aluno do Censo anterior esteja antes da opgdo Verificar Erros,
no menu Aluno, a justificativa de alunos do censo anterior sé pode ser feita apds a verificacdo
e correcdo de todos os erros encontrados (vide item 1.4 do Manual).

Assim, depois que a verificacdo de erros do médulo Aluno ndo apresentar mais nenhum
erro, selecione a opcdo Justificar Aluno Censo Anterior, disponivel na pdgina principal do

Censup, ao clicar na aba Aluno (vide Figura 39):

Usuario: NARA NUBIA VIEIRA,

€~ DX

26 Instituigio:
ce n s u p >; Situagao do Censo: Censo Aberto Situagao da IES: Ativa Tipo de Acesso da IES: Edigio
Curso Aluno Docente Fechamento Relatorios Migracao Consulta Externa Seguranga
Cadastrar
Pesquisar

| Justificar aluno Censo anterior |

Verificacao -
Verificar Erros

FIGURA 39 Percurso para Aluno — Justificar Aluno Censo Anterior

Fonte: DEED/Inep.

O sistema remetera para a tela Justificar Aluno Censo Anterior, ilustrada na Figura 40.
Diversas op¢0es de filtros serdo disponibilizadas ao usuario: curso da IES, ID do aluno, situagao

do aluno no Censo anterior, situagdo do aluno no Censo atual, justificado e tipo de relatério.
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Justificar aluno Censo anterior

Justificar Aluno do Censo Anterior € uma operacio que visa explicar as possiveis incoeréncias quanto a declarago do vinculo do aluno em 2014 em relagio ao censo
anterior.

Curso da IES: @

Id do aluno:
q Situagdo do aluno no Censo anterior:” | Sem vinculo no Censo anterior
Situagdo do aluno no Censo atual: ——
Justificade: | Mo
q Tipo de Relatorio:* | Consulta em Tela
FIGURA 40 Justificar Aluno Censo Anterior

Fonte: DEED/Inep.

€] E E E

O filtro curso da IES permite ao usudrio pesquisar possiveis incoeréncias quanto ao
Censo anterior e o Censo de referéncia, tendo por base determinado curso. O filtro ID do
aluno possibilita que o usudrio pesquise certa inconsisténcia por meio da identificacdo Unica
do aluno no Inep.

Por sua vez, o preenchimento do filtro Situagao do aluno em anos anteriores é
obrigatdrio. O usudrio deverd escolher uma das situagdes de vinculo do aluno a fim de realizar

a pesquisa (vide Figura 41):

IES Curso Docente Aluno Fechamento Relatorios Migragdo Usuario  Administrativo Evento  Atendimento

Justificar aluno Censo anterior

Justificar Aluno do Censo Anterior € uma operagdo que visa explicar as possiveis incoeréncias guanto a declaracio do vinculo do aluno em 2016 em relagio ao censo
anterior.

Curso da ES: 6

Id do aluno:

Situagde do aluno no Censo anterior® | — |Z|

Situagdo do aluno no Censo atual: | Desvinculado do Curso
Transferido para outro curso da mesma IES
Justificado: |Formade
Falecido
Tipo de Relatério:* Sem vinculo no Censo anterior
Semestre de ingresso diferente da informada no Censo anterior

Semvinculo no Censo anterior e no 1° semestre
Transferido para outro curso da mesma IES no 1° semestre
FIGURA 41 Justiticar Aluno Censo Anterior — Situagao do Aluno no Censo Anterior
Fonte: DEED/Inep.

O filtro Situagao do aluno no Censo atual permite que o usuario escolha uma das
opcdes de vinculo do aluno junto ao curso (cursando, matricula trancada, desvinculado do
curso, transferido para outro curso da mesma IES, formado ou falecido), conforme ilustrado

na Figura 42:
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IES Curso Docente Aluno Fechamento Relatérios Migragdo Usuario  Administrativo Evento  Atendimento

Justificar aluno Censo anterior

Justificar Aluno do Censo Anterior € uma operaco que visa explicar as possiveis incoeréncias guanto a declaraco dovinculo do aluno em 2016 em relagio ao censo
anterior

Curso da IES: @
Id do aluno:
Situagdo do aluno no Censo anterior” | — [=]
SituagHo do aluno no Censo atual: | — [+]

Justificade: | Cursando
Watricula Trancada
Tipo de Relatorie:* | Desvinculado do Curso
| Transferido para outro curso da mesma IES

E . | Formado
FIGURA 42 Justiticar Aluno Censo Anterior — Situacdo do Aluno no Censo Atual

Fonte: DEED/Inep.

Por sua vez, o filtro justificado, ao ser marcado com a op¢do Nao, apresentara todos os
alunos que precisam ter os vinculos justificados. A opcdo Sim, listard os alunos com vinculos
justificados.

O filtro Tipo de relatério ja vem previamente selecionado com a opcdo Consulta em
tela, para que a lista de alunos seja visualizada. Contudo, o usuario também podera emitir o
relatério no formato .XLS.

Apds selecionar um ou mais parametros, o usuario devera clicar na opgdo Pesquisar.
Em seguida, o sistema exibira uma lista (vide Figura 43), contendo as seguintes colunas:
status, curso, aluno, ano, situagdao nos Censos anteriores, situacdo em 2018, justificativa
e acao.

A coluna status exibe se o aluno ja foi justificado ou ndo. No caso do aluno ter sido
justificado, o seguinte icone sera exibido: «* . Se o aluno ainda n3o tiver sido justificado, o
icone &apareceré.

A coluna curso apresenta o cddigo e o nome do curso ao qual o aluno encontrava-se
vinculado a época do preenchimento do Censo. A coluna aluno exibe a identificagdo Unica do
aluno no Inep, seguida de seu nome completo.

A coluna ano ant. exibe o0 ano do Censo anterior e é acompanhada da coluna Situagao
nos Censos Anteriores, a qual descreve a situacdo de vinculo do aluno ao curso naquele ano.

A coluna Situagdo em 2018, por seu turno, exibe a situacdo de vinculo do aluno ao curso,

tendo por referéncia o ano atual do Censo.
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A coluna justificativa estard sem informacdo até que o aluno seja justificado. Na coluna
acdo, diversas justificativas sdo apresentadas (vide Figura 43). O usuario devera selecionar uma
delas a fim de justificar a situacdo de vinculo do aluno. Deve-se destacar que as a¢des exibidas

na coluna agdo variam de acordo com a situagdo de vinculo do aluno.

Justificar aluno Censo anterior

Justificar Auno do Censo Aneriorn & uma operacio que visa explicar as possivels Incoenincias quanto 3 declaraciio do vinculo do aluno em 2018 em felacio a0 censo
anberior

Cursa da IES: @
I do akuno:
Situagho do aluno no Censo antenion:" | Sam vinculo no Censo antarior x
Situagio do ahumo o Censo atual | —— L
Justificades . Nio £l
Tipo de Relatorio:” | Consulta sm Tela -

s T

Varifique nos regisires académecos 0 molive pelo qual o alune reapareca no Censo 2015 com vinculs em rélacio Censa antanor
Em seguida, cligue na "Acio” para jusiificar cada caso, Se for emo no preenchimenio no Censo 2016, fags o desvinculo na agio Retrar vinoulo do aluno no Censo 2016"

Total da registros: 1

Ano Sitsacio nos Siwacio -
Status . Curso s Aluno = ANL & | CORsos ARMGTIGres s | &m 2017 » Justificativa ¢ Agio

Aty vowsle sl s ey Dvons Ny
Curss ou Losal de Olens niio camegads pars o Censs smenar |

m ABA3TTE - Semvinculona Comso o0 ot T wds T Gl ST

LOGISTICA 15| anberior

Pl eyl she logepeyt

Q00O

Rangiriss ob mesema una |

FIGURA 43 Justificar Aluno Censo Anterior

Fonte: DEED/Inep.

A coluna Justificativa (vide Figura 43) podera ser preenchida pontualmente para cada
aluno ou para um conjunto de alunos. Para justificar um aluno por vez, clique na acdo desejada
(vide a coluna Ag¢do). O sistema automaticamente salvara a informagdo selecionada, mudara
o status para «* e o campo Justificativa serd preenchido automaticamente com a acdo
escolhida. Ou seja, o sistema ndo apresenta o botdo Salvar, basta selecionar uma das agées
disponibilizadas na coluna Agdo para justificar a situacdo de vinculo do aluno.

Para justificar mais de um aluno por vez, o usuario deve selecionar os alunos desejados e,
em seguida, escolher uma acdo entre as opcdes listadas no campo Ag¢do para todos marcados

(vide Figura 44) e clicar no botdo: Justificar Todos Marcados.
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Verifigue nos registros académicos o motivo pelo qual o aluno reaparece no Censo 2013 com vincule em relacdo Censo anterior.
Em seguida, clique na "Acfo” para justificar cada caso. Se for erro no preenchimento no Censo 2013, faca o desvinculo na acio "Retirar vinculo do aluno no Censo 2013"

Situagéo nos Situagio

Status Curso & Aluno Ano = Censos Anteriores = | em 2017 Justificativa + Agdo
[ Retirar vinculo do alunc no Censo 2017 ]
[ ‘Curso ou Local de Oferta néc camegado para o Gensc anterior ] g
X EE}EE.ES_ 2013 :;::;:c”'“ noCense | cyrsando [ Aluna nio vinculado no Censo anterier | Q
o
=
[ Retirar vincule de alunc no Genso 2017 ]
[ ‘Curso ou Local de Oferta néc camegado para o Genso anterior ] g
X EEE[E(E}EEE?;S 2013 :;::;:c”'“ noCense | cyrsando [ Aluna nio vinculade no Censo anterier | Q
o
ad
[ Retirar vinculo do alunc no Censc2017 ]
[ ‘Curso ou Local de Oferta néc camegado para o Gensc anterior ] g
B & fE;_EMRE‘r?E'QNI: 2013 :;r::;:c”'“ noCense | ¢ rsando [ Aluna nio vinculade no Censo anterier | Q
o
®

Agio para todos marcados: | — B

Justificar Todos Marcados Retirar vinculo do aluno nl:.eﬂsc- 2013 .
Curso ou local de oferta ndo carregado para o Censo anterior
Aluno ndo vinculade ne Censo anterior

Ll Eel Reingressa no Mesma curso

FIGURA 44 Justificar Aluno Censo Anterior — A¢do para Todos Marcados

Fonte: DEED/Inep.

Como ja dito, o sistema automaticamente salvard as informacg8es, mudara o status para

+# e 0 campo Justificativa serd preenchido automaticamente com a ac3o escolhida. Em caso

de duvidas, clique no seguinte icone O a fim de obter informacg8es mais detalhadas acerca
de determinada acdo.

A fim de ilustrarmos como o usuario devera preencher o campo Justificativa por meio

da escolha de uma Agdo, a seguir apresentamos dois exemplos hipotéticos de preenchimento

do respectivo campo.
Exemplos de A¢Ges para Justificar Aluno do Censo Anterior

e Jodo teve a situacdo de vinculo no curso de Geografia no Censo anterior (2017)
informada como Formado. Porém, no Censo de 2018, seus dados foram declarados
com algum tipo de vinculo de Jodo no mesmo curso. Nesse caso, ha duas alternativas
de a¢les disponiveis:

1) Caso Jodo ndo esteja mais na IES e tenha sido incluido equivocadamente no
Censo de 2018, a acdo selecionada deve ser: Retirar vinculo do aluno no Censo
2018.
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2) Caso Jodo ndo tenha se formado em 2017, a acdo a ser selecionada deve ser:

Situagdo do vinculo do aluno informada errada no Censo anterior.

Maria nao foi informada no Censo de 2017, mas foi informada no Censo atual (2018).
No entanto, no Censo atual ela ndo foi informada como ingressante de 2018 e sim
como ingressante em 2017. Nesse caso, ha cinco alternativas de a¢des:

1) Caso Maria ndo esteja vinculada a IES e tenha sido incluida equivocadamente no
Censo de 2018, a agdo deve ser: Retirar vinculo do aluno no Censo 2018.

2) Caso a IES ndo tenha incluido a aluna no Censo anterior (2017) porque o curso
ou o local de oferta ndo estava carregado no Censo, é preciso escolher a acdo:
Curso ou local de oferta nao carregado para o Censo anterior.

3) Caso Maria seja ingressante de 2018 e o erro tenha ocorrido na informacdo de
seu semestre de ingresso no Censo atual, a acdo deve ser: Corrigir semestre de
ingresso.

4) Caso a IES tenha esquecido de vincular Maria no Censo de 2017, a acdo
selecionada deve ser: Aluno nao vinculado no Censo anterior ¢;

5) Caso a aluna tenha se desvinculado da IES em anos anteriores e tenha voltado
em 2018 por meio de reingresso, é necessario optar pela acdo: Reingresso no

mesmo Ccurso.

Exemplo para Universidades Federais com curso de Bacharelado ou Licenciatura

Interdisciplinar: Joana foi informada no Censo de 2017 no curso de Ciéncias exatas,

um curso de Bacharelado interdisciplinar, com a situacao de “Desvinculado do Curso”

(ou com qualquer outra situacao diferente de “Cursando”, “Matricula Trancada” e

“Formado”). No Censo de 2018, Joana ingressou no curso terminalidade vinculado

ao curso de Ciéncias Exatas com a forma de ingresso “Egresso BI/LI”. Neste caso ha

duas alternativas possiveis:

1) Caso Joana tenha sido informada incorretamente no Censo 2018 a acdo deve
ser: Retirar vinculo do aluno no Censo de 2018.

2) Caso Joana tivesse que ter sido informada no curso BI/LI de ciéncias exatas no
Censo de 2017 como formada, a justificativa deve ser: Formado no curso BI/LI

correspondente no Censo Anterior.

Ha trés tabelas, expostas a seguir, que mostram as agées disponiveis para cada situagdo

de vinculo no Censo de 2018. A primeira tabela trata das situagdes de vinculos que deverdo

ser justificadas para todas as IES que fazem coleta anual e para as Universidades Federais,

considerando o vinculo do 22/2017 com o 12/2018. A segunda tabela aborda as situacfes de

vinculos que deverdo ser justificadas somente para as Universidades Federais, considerando

0 12 semestre em relacdo ao 22 semestre do Censo atual. Por fim, a terceira tabela abarca as

MANUAL DE PREENCHIMENTO DO CENSO DA EDUCAGAO SUPERIOR 2018
MODULO ALUNO



situacBes de vinculos que deverdo ser justificadas somente para as Universidades Federais,

considerando o Censo anterior em relacdo ao 22 semestre do Censo atual.

TABELA 1 SituacgGes de vinculos que deverdo ser justificadas para todas as IES que
fazem coleta anual e para as universidades federais (vinculo do 22/2017
com o 12/2018)

Situacdo de vinculo no

curso no Censo 2018

Situagao de vinculo
no curso no Censo
2018

(continua)

Acgoes disponiveis

Formado

Falecido

Transferido para outro
curso na mesma IES

Sem vinculo no Censo
anterior

Semestre de ingresso
diferente do informado
no Censo anterior

Desvinculado do curso

Qualquer vinculo

Qualquer vinculo

Qualquer vinculo

Qualquer vinculo,
desde que ndo seja
ingressante no ano de
referéncia do Censo

Qualquer vinculo

Qualquer vinculo,
desde que ndo seja
ingressante no ano de
referéncia do Censo

Retirar vinculo do aluno no Censo 2018.
Situacdo do vinculo do aluno informada
errada no Censo anterior.

Retirar vinculo do aluno no Censo 2018.
Situagdo do vinculo do aluno informada
errada no Censo anterior.

Retirar vinculo do aluno no Censo 2018.
Situacdo do vinculo do aluno informada
errada no Censo anterior.

Novo ingresso no mesmo curso, desde que o
semestre de ingresso corresponda ao ano de
referéncia (ndo para universidades federais)
ou ao semestre de referéncia (universidades
federais).

Reingresso no mesmo curso, desde que o
semestre de ingresso permanega 0 mesmo.

Retirar vinculo do aluno no Censo 2018.
Curso ou local de oferta ndo carregado para
o Censo anterior.

Corrigir semestre de ingresso.

Aluno n3do vinculado no Censo anterior.
Reingresso no mesmo curso, desde que o
semestre de ingresso permanega 0 mesmo.

Semestre de ingresso informado errado no
Censo anterior.

Novo ingresso no mesmo curso, desde que o
semestre de ingresso corresponda ao ano de
referéncia (ndo para universidades federais)
ou ao semestre de referéncia (universidades
federais).

Corrigir semestre de ingresso.

Retirar vinculo do aluno no Censo 2018.
Corrigir semestre de ingresso.

Reingresso no mesmo curso, desde que o
semestre de ingresso permanega 0 mesmo.
Situagdo do vinculo do aluno informada
errada no Censo anterior.
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TABELA 1 SituacgGes de vinculos que deverdo ser justificadas para todas as IES que
fazem coleta anual e para as universidades federais (vinculo do 22/2017
com o 12/2018)

(conclusdo)

Apenas para universidade federal que possua curso de bacharelado interdisciplinar ou

licenciatura interdisciplinar

Qualquer vinculo,

Falecido, Transferido, Sem  desde que e Retirar vinculo do aluno no Censo 2018.

vinculo, Desvinculado ingressante em curso
o e Formado no curso BI/LI correspondente no
em curso BI/LI terminalidade e com )
. Censo Anterior.
correspondente forma de ingresso

igual a “Egresso BI/LI”

Fonte: DEED/Inep.

TABELA 2 Situacdes de vinculos que deverao ser justificadas somente para universidades
federais (12 semestre em relagdo ao 22 semestre do Censo atual)

Situagao de vinculo

Situagao de vinculo no o
no curso no 22

curso no 12 Semestre do Acbes/lustificativas Disponiveis

Semestre do Censo

Censo Atual
Atual

e Retirar vinculo do aluno no 22 semestre

2018.
e Novo ingresso no mesmo curso desde que o
Transferido para outro semestre de ingresso corresponda ao ano de
curso na mesma IES no 12 Qualquer vinculo referéncia (ndo para universidades federais)
semestre ou ao semestre de referéncia (universidades
federais).

e Reingresso no mesmo curso, desde que o
semestre de ingresso permaneca 0 mesmo.

Qualquer vinculo,
Sem vinculo no Censo desde que ndo seja
anterior e no 12 semestre ingressante do ano de

referéncia do Censo

e Retirar vinculo do aluno no 22 semestre 2018
e Reingresso no mesmo curso, desde que o
semestre de ingresso permanega 0 mesmo.

Fonte: DEED/Inep.
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TABELA 3 SituacGes de vinculos que deverdo ser justificadas somente para universidades
federais (Censo anterior em relagdo ao 22 semestre do Censo atual)

Situagao de Vinculo no
Curso o Censo Anterior

Situagao de vinculo
no curso no
22 semestre do Censo
EYOE]

Agdes/lustificativas Disponiveis

Formado

Falecido

Transferido para outro

curso na mesma IES

Qualquer vinculo,
desde que o semestre
de ingresso seja igual
ao 22 semestre do
ano de referéncia do
Censo

Qualquer vinculo,
desde que o semestre
de ingresso seja igual
a0 22 semestre do
ano de referéncia do
Censo

Qualquer, desde

que o semestre de
ingresso seja igual ao
29 semestre do ano de
referéncia do Censo

Retirar vinculo do aluno no Censo 2018.
Situagdo do vinculo do aluno informada

errada no Censo anterior.

Retirar vinculo do aluno no Censo 2018.
Situagdo do vinculo do aluno informada

errada no Censo anterior.

Retirar vinculo do aluno no Censo 2018.
Situagdo do vinculo do aluno informada
errada no Censo anterior.

Novo ingresso no mesmo curso desde que o
semestre de ingresso corresponda ao ano de
referéncia (ndo para universidades federais)
ou ao semestre de referéncia (universidades
federais).

Reingresso no mesmo curso.

Fonte: DEED/Inep.
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CONSIDERACOES FINAIS

O Manual do Usuario — Mdédulo Aluno — apresentou um panorama geral do Mdédulo,
abrangendo todas suas funcionalidades, por meio da apresentacdo das principais telas do
Censup e das definicdes dos termos utilizados (vide Glossario do Mddulo Aluno). Ademais,
foram passadas instrucdes de como preencher os questionarios eletronicos, inclusive com
observacdes acerca de regras do sistema a fim de antecipar e de evitar eventuais erros de
preenchimento no sistema.

O Modulo Aluno é composto das funcionalidades cadastrar, vincular curso a aluno,
pesquisar, verificar erros e justificar aluno do Censo anterior. A fungdo cadastrar foi dividida
nas seguintes categorias: cadastro de alunos com CPF e cadastro de alunos sem CPF. Por sua
vez, a funcionalidade vincular curso a aluno representa a maior parte do contelddo do presente
manual, sendo dividida em 22 subsecdes que detalham cada variavel da funcionalidade. Em
pesquisar, os usuarios foram apresentados a funcionalidade, por meio da qual também podem
ter acesso ao cadastro de alunos e consequentemente, a edicdo de dados do aluno bem como
de seu vinculo a cursos. Na funcdo verificar erros, foram descritas as funcionalidades verificar
erros e verificar alunos anos anteriores. Por fim, na funcionalidade justificar aluno do Censo
anterior, foram apresentadas as principais telas do Censup, bem como exemplos de justificativa
de situagdo de vinculo no curso de alunos, além de trés tabelas que resumem as principais
situacdes de vinculo no curso no Censo anterior, as situagdes de vinculo no curso no Censo
atual e as acBes disponiveis para cada uma dessas situacgoes.

Além do presente manual, disponibilizamos aos nossos usuarios o Glossario do Modulo

Aluno. O glossario apresenta as defini¢cGes dos diversos termos utilizados ao longo do médulo.
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Figuem atentos aos conceitos para que as informac&es prestadas por sua IES retratem de forma
fidedigna sua situacdo.
Caso tenha duvida sobre os conceitos apresentados neste médulo, consulte o Glossario

do Mddulo Aluno e, se a dlvida ainda persistir, entre em contato conosco.

Equipe do Censo da Educacdo Superior
censosuperior@inep.gov.br

(61) 2022-3118

(61) 2022-3130

(61) 2022-3128

MANUAL DE PREENCHIMENTO DO CENSO DA EDUCAGCAO SUPERIOR 2018
MODULO ALUNO



GLOSSARIO
DO MODULO ALUNO







Aluno Parfor (Plano Nacional de Formagao de Professores da Educagao Basica) — aluno que faz
parte do programa nacional implantado pela Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de
Nivel Superior (Capes), em regime de colaboracdo com as Secretarias de Educagdo dos Estados,
do Distrito Federal e dos Municipios e com as InstituicGes de Ensino Superior (IES). O objetivo
principal do programa é garantir que os professores em exercicio na rede publica de educagdo
basica obtenham a formacdo exigida pela Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional (LDB),

por meio da implantacdo de turmas especiais, exclusivas para os professores em exercicio.

Apoio social — beneficios concedidos ao aluno, na forma de moradia, transporte, alimentacdo,
material didatico e bolsas (trabalho e/ou permanéncia), com o objetivo de favorecer sua
permanéncia na educac¢do superior.
a. Alimentagdo — apoio para alimentagao dos alunos (descontos ou gratuidade da
alimentacdo em restaurante universitario, vale alimentacao).
b. Bolsa permanéncia — auxilio financeiro com o objetivo de viabilizar a permanéncia
de alunos matriculados na IES em situacdo de vulnerabilidade socioeconémica.
c.  Bolsatrabalho —remuneracgdo recebida pelo aluno, referente a trabalhos prestados
na IES.
d. Material didatico — apoio para aquisicdo de material didatico.
e. Moradia — apoio a estudantes com dificuldade de manter moradia com recursos
préprios (por exemplo: moradia estudantil, casa de estudante etc.).
f.  Transporte — apoio para o transporte de alunos (ex. concessdo de vale transporte,

transporte gratuito, bolsa transporte etc.).
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Atividade extracurricular — qualquer tipo atividade ndo incluida no curriculo do curso, que

tenha a funcdo de estimular a interacdo entre teoria e pratica.

a.

Bolsa/remuneracdo — remuneracdo recebida pelo aluno referente a atividade
extracurricular, incluindo atividade de pesquisa, extensdao, monitoria e estadgio ndo
obrigatério.

Estagio ndo obrigatodrio — atividade que o aluno realiza visando ao aperfeicoamento
profissional. E uma atividade extracurricular que proporciona ao aluno uma base
mais concreta das matérias vistas em sala de aula como um item adicional a sua
preparacdo para o mercado de trabalho.

Extensao — programa de formacdo da educacdo superior voltado a estreitar a relacdo
entre universidade e sociedade, aberto a candidatos que atendam aos requisitos
estabelecidos pelas instituicdes de ensino, que confere certificado aos estudantes
concluintes. Compreende programas, projetos e cursos voltados a disseminar ao
publico externo o conhecimento desenvolvido e sistematizado nos ambitos do
ensino e da pesquisa e, reciprocamente, compreender as demandas da comunidade
relacionadas as competéncias académicas da IES.

Monitoria — atividade que visa proporcionar ao aluno uma iniciacdo a docéncia,
em um trabalho conjunto entre professor e monitor para auxiliar o aprendizado em
sala de aula. Devem ser considerados os alunos voluntdrios e os bolsistas.
Pesquisa — atividade para alunos de graduacdo, sob a orientacdo de pesquisadores
qualificados, que visa proporcionar a aprendizagem de técnicas e métodos de pesquisa
(investigacdo planejada, desenvolvida e redigida conforme normas metodoldégicas
consagradas pela ciéncia), tal como o Programa Institucional de Bolsas de Iniciacdo

Cientifica (Pibic). Devem ser considerados os alunos voluntarios e os bolsistas.

Carga horaria integralizada pelo aluno — Deve-se informar o somatdrio da carga horaria dos

componentes curriculares que fazem parte da matriz do curso e que o aluno tenha cursado até

o fim do ano de referéncia do censo.

Carga horaria total do curso por aluno — somatério do total da carga horaria dos componentes

curriculares que fazem parte da matriz do curso. Cada aluno podera possuir uma carga hordaria

total, a depender do curriculo que ele deva integralizar.

Cor/Raga — caracteristica declarada pelo aluno de acordo com as seguintes opgdes: branca,

preta, amarela, parda, indigena, aluno ndo quis declarar cor/raca.

Curso de origem — curso do qual o aluno foi transferido. Por exemplo: Douglas estava cursando

Matematica; porém, no meio do ano pediu transferéncia para o curso de Economia na mesma

IES. Na situacdo do vinculo de Douglas ao curso de Economia o campo curso origem deve ser

preenchido com o cédigo do curso de Matematica.
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Deficiéncia, transtorno global do desenvolvimento ou altas habilidades/superdotagio —

alunos que tém impedimentos de longo prazo, de natureza fisica, intelectual ou sensorial, os

quais, em interacdo com diversas barreiras, podem obstruir sua participacdo plena e efetiva na

sociedade em condig¢Ges de igualdade com as demais pessoas.

a.

Altas habilidades/superdotag¢io — demonstram potencial elevado em qualquer
uma das seguintes areas, isoladas ou combinadas: intelectual, académica, lideranca,
psicomotricidade e artes, além de apresentar grande criatividade, envolvimento na
aprendizagem e realizacdo de tarefas em areas de seu interesse.

Autismo — prejuizo no desenvolvimento da interacdo social e da comunicacéo,
podendo haver atraso ou auséncia do desenvolvimento da linguagem do aluno.
Pode haver comportamentos estereotipados e repetitivos ou uma linguagem
idiossincratica; repertorio restrito de interesses e atividades; interesse por rotinas
e rituais ndo funcionais. Manifesta-se antes dos trés anos de idade. Prejuizo ou atraso
no funcionamento de pelo menos uma das trés areas: interacdo social; linguagem
para a comunicagdo social; jogos simbdlicos ou imaginativos.

Baixa visao — acuidade visual entre 0,3 e 0,05 no melhor olho, com a melhor correcdo
Optica; casos nos quais a somatdria da medida do campo visual em ambos os olhos
for igual ou menor que 60°; ou ocorréncia simultanea de quaisquer condicdes
anteriores.

Cegueira — acuidade visual igual ou menor que 0,05 no melhor olho, com a melhor
correcdo Optica; auséncia total de visdo até a perda da percepgdo luminosa.
Deficiéncia auditiva — perda bilateral, parcial ou total de 41 dB ou mais, aferida por
audiograma nas frequéncias de 500 Hz, 1.000 Hz, 2.000 Hz e 3.000 Hz.
Deficiéncia fisica — alteracdo completa ou parcial de um ou mais segmentos do corpo
humano, com comprometimento da funcdo fisica, apresentando-se sob a forma
de paraplegia, paraparesia, monoplegia, monoparesia, tetraplegia, tetraparesia,
triplegia, triparesia, hemiplegia, hemiparesia, ostomia, amputacdo ou auséncia do
membro, paralisia cerebral, nanismo, membros com deformidade congénita ou
adquirida, exceto as deformidades estéticas e as que ndo produzem dificuldades
para o desempenho das funcdes.

Deficiéncia intelectual — alteracGes significativas tanto no desenvolvimento
intelectual como na conduta adaptativa, expressas em habilidades praticas, sociais
e conceituais.

Deficiéncia multipla — associacdo de dois ou mais tipos de deficiéncia (intelectual/
visual/auditiva/fisica).

Sindrome de Asperger — prejuizo persistente na interacdo social; desenvolvimento

de padroes restritos e repetitivos de comportamento, interesses e atividades; tem
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inicio mais tardio do que o autismo ou é percebido mais tarde (entre 3 e 5 anos);
atrasos motores ou falta de destreza motora podem ser percebidos antes dos 6 anos;
diferentemente do autismo, podem ndo existir atrasos clinicamente significativos
no desenvolvimento cognitivo, na linguagem, nas habilidades de autoajuda
apropriadas a idade, no comportamento adaptativo, a excec¢do da interacdo social,
e na curiosidade pelo ambiente na infancia.

Sindrome de Rett — transtorno de ordem neuroldgica e de carater progressivo, com
inicio nos primeiros anos de vida. Manifesta-se pela auséncia de atividade funcional
nas maos, isolamento, regressdo da fala e das habilidades motoras adquiridas,
comprometimento das rela¢des sociais, do desenvolvimento mental e microcefalia
progressiva.

Surdez — perda auditiva acima de 71 dB, aferida por audiograma nas frequéncias
de 500 Hz, 1.000 Hz, 2.000 Hz e 3.000 Hz.

Surdocegueira — trata-se de deficiéncia Unica, caracterizada pela deficiéncia auditiva
e visual concomitante. Essa condicdo apresenta outras dificuldades além daquelas
causadas pela cegueira e pela surdez.

Transtorno Desintegrativo de Infancia — regressdo pronunciada em multiplas areas
do funcionamento, caracteriza-se pela perda de fungbes e capacidades anteriormente
adquiridas pela crianca. Apresenta caracteristicas sociais, comunicativas e
comportamentais também observadas no autismo. Em geral, essa regressdao tem
inicio entre 2 e 10 anos de idade e acarreta alteracGes qualitativas na capacidade
para relagdes sociais, jogos ou habilidades motoras, linguagem, comunicacdo verbal

e ndo verbal, com comportamentos estereotipados e instabilidade emocional.

Escola em que concluiu o Ensino Médio — tipo de escola ou Secretaria de Estado de Educacdo

que emitiu o Certificado de Conclusdo do Ensino Médio do aluno. Assim, pode ser publica,

privada ou ndo dispor da informacéo.

Financiamento estudantil — financiamento que o governo (federal, estadual, municipal) ou

alguma outra empresa (publica ou privada) oferece a estudantes de graduacdo da educacgdo

superior para arcarem com os custos de sua formacdo que estejam regularmente matriculados

em cursos ndo gratuitos.

a.

Nao reembolsavel — modalidade de financiamento estudantil na qual o aluno nédo

precisa pagar o valor investido.

i Programa de financiamento da IES — programa de financiamento estudantil
nao reembolsavel administrado pela IES.

ii. Programa de financiamento de entidades externas — programa de
financiamento estudantil ndo reembolsavel administrado por entidades

externas a IES, como empresas, organizacdes, etc.
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vi.

Programa de financiamento do governo estadual — programa de financiamento
estudantil ndo reembolsdvel administrado pelo governo estadual.

Programa de financiamento do governo municipal — programa de financiamento
estudantil ndo reembolsavel administrado pelo governo municipal.

Prouni integral (Programa Universidade para Todos) — programa do Ministério
da Educacdo que concede bolsas de estudo integrais em instituicGes privadas
de educacdo superior, em cursos de graduacdo e sequenciais de formacdo
especifica, a estudantes brasileiros sem diploma de nivel superior, ndo
reembolsavel.

Prouni parcial (Programa Universidade para Todos) — programa do Ministério
da Educagdo que concede bolsas de estudo parcial de 50% em instituicdes
privadas de educacdo superior, em cursos de graduagcdo ou sequenciais de
formacdo especifica, a estudantes brasileiros sem diploma de nivel superior,

ndo reembolsavel.

b. Reembolsavel — modalidade de financiamento estudantil na qual o aluno paga o

valor investido.

Fies — Programa de Financiamento Estudantil — programa de financiamento
federal destinado a estudantes brasileiros da educacdo superior que necessitam
de apoio para arcar com os custos de sua formacao.

Programa de financiamento do governo estadual — programa de financiamento
estudantil reembolsdvel administrado pelo governo estadual.

Programa de financiamento do governo municipal — programa de
financiamento estudantil reembolsavel administrado pelo governo municipal.
Programa de financiamento da IES — programa de financiamento estudantil
reembolsavel administrado pela IES.

Programa de financiamento de entidades externas — programa de
financiamento estudantil reembolsdvel administrado por entidades externas

a IES, como empresas, organizacoes, etc.

Forma de ingresso/selecdo — tipo de processo seletivo ao qual o aluno se submeteu para

ingressar em determinado curso.

a. Avaliagao seriada — processo seletivo em que o candidato é avaliado em diferentes

etapas, ao longo do Ensino Médio.

b. Convénio PEC-G (Programa de Estudantes-Convénio de Graduagdo) — convénio

de cooperacdo entre os paises em desenvolvimento com os quais o Brasil mantém

acordo educacional/cultural visando a formacgado de recursos humanos. As inscricdes

para o programa sao feitas nas representacdes diplomaticas brasileiras, no pais de

origem do candidato.
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c. Decisdo judicial — forma de ingresso na qual o aluno, apds decisdo judicial, é aceito
como aluno vinculado a IES. Por exemplo: aluno que ndo havia concluido o Ensino
Médio até o periodo de efetivar a matricula no curso, aluno cotista que tem seu
acesso a |ES garantido por meio de algum tipo de decisdo judicial, entre outras.

d.  Egresso de BI/LI—forma de ingresso que indica que o aluno se formou em um curso
de Bacharelado Interdisciplinar (Bl) ou Licenciatura Interdisciplinar (LI) e que ingressou
em um curso de terminalidade. Os cursos de terminalidade sdo cursos de bacharelado
ou licenciatura para os quais o bacharelado ou a licenciatura interdisciplinar servem
como forma de ingresso, respectivamente. Essa forma de ingresso so sera habilitada
para as Univerdidades Federais que possuam curso BI/LI.

e. Enem (Exame Nacional do Ensino Médio) — exame realizado pelo Inep, através de
provas compostas por questdes objetivas e redacdo, abrangendo o conteldo das
disciplinas cursadas no Ensino Médio.

f.  Selecdo para vagas de programas especiais — refere-se as formas de ingresso
para ocupar as vagas de programa especiais que fomentam a oferta de turmas
especiais para demandas especificas. Exemplos: Plano Nacional de Formacado de
Professores (Parfor), Programa Nacional de Educagdo na Reforma Agréria (Pronera)
e Programa de Apoio a Formacdo Superior em Licenciatura em Educacdo do Campo
(Procampo). Essa opcdo deve ser sempre escolhida quando o aluno ocupar uma
vaga de programas especiais, independentemente do processo seletivo realizado
(vestibular, analise de curriculo, entrevista, etc.).

g. Selegdo para vagas remanescentes — refere-se as formas de ingresso para ocupar
as vagas de anos anteriores que foram liberadas ou nunca foram ocupadas ao
longo dos ultimos anos (dentro do prazo minimo de integralizacdo do curso), tais
como: matricula cortesia, admissdo de diplomados, reingresso, transferéncias
etc. Esta opcdo deve ser sempre escolhida quando o aluno deseja ocupar uma
vaga remanescente de anos anteriores, independentemente do processo seletivo
realizado (vestibular, andlise de curriculo, entrevista, etc.).

h. Selegao simplificada — englobam processos seletivos que sejam distintos de
vestibular, Enem ou avaliacdo seriada, adotados pelas IES para o preenchimento de
vagas novas. Por exemplo: provas, analise de curriculo e historico escolar, entrevistas,
entre outros.

i.  Transferéncia ex officio — efetivada entre instituicdes de ensino publico ou privado,
em qualquer época do ano e independentemente de vaga, quando se tratar de
servidor publico federal civil ou militar, estudante ou seu dependente estudante. A
aceitacdo da transferéncia sera obrigatdria em razdo de comprovada remocdo ou
transferéncia de oficio que acarrete mudanca de domicilio para o municipio onde

se situe a instituicdo recebedora, ou para localidade mais préxima.
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Vestibular — processo seletivo utilizado para ingresso a educacdo superior brasileira.
Compreende provas que cobrem as disciplinas cursadas no Ensino Médio, aplicadas

em processo Unico.

ID do aluno — identifica¢do do aluno da educacgdo superior gerada pelo Inep a partir do seu

cadastramento.

Mobilidade Académica — processo que possibilita ao aluno vinculado a uma IES estudar

em outra, estabelecendo vinculo tempordario com a IES receptora. Compreende uma

cooperacdo entre Instituicdes de Ensino Superior, que confere aos alunos a oportunidade de

complementar seus estudos e enriquecer a sua formacdo, tanto por meio dos componentes

curriculares, como também pela experiéncia de entrar em contato com ambientes

académicos diferentes.

a.

Mobilidade Académica Internacional — processo que possibilita ao aluno
vinculado a uma IES estudar em outra, estabelecendo vinculo temporario na
instituicdo internacional receptora.

Ciéncias sem Fronteiras — programa que busca promover a consolida¢do, expansao
e internacionalizacdo da ciéncia e tecnologia, da inovacdo e da competitividade
brasileira por meio do intercambio e da mobilidade internacional. A iniciativa é
fruto de esforco conjunto dos Ministérios da Ciéncia, Tecnologia e Inovagédo (MCTI)
e do Ministério da Educacdo (MEC), por meio de suas respectivas instituices de
fomento — Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnolégico (CNPq)
e Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (Capes) —, e
Secretarias de Educacdo Superior e de Ensino Tecnolégico do MEC.
Intercambio — refere-se a mobilidade académica realizada em instituicdo
internacional, que ndo se enquadra no programa Ciéncias sem Fronteiras, e que
sdo realizadas por conta do préprio discente ou por meio de outros programas,
tal como o Programa de Licenciaturas Internacionais (PLI) da Capes.

Pais destino — pais da instituicdo receptora do discente em mobilidade
académica, na qual seu vinculo é temporario.

Mobilidade Académica Nacional — processo que possibilita ao aluno vinculado
a uma IES estudar em outra, estabelecendo vinculo temporario na instituicao
nacional receptora, realizado entre instituicdes federais ou estaduais.

IES Destino — instituicdo nacional receptora do discente em mobilidade

académica, na qual seu vinculo é temporario.

Nacionalidade — refere-se ao pais em que o aluno nasceu ou ao qual seus pais sdo naturais.

Pais de origem — trata-se do pais de nacionalidade do aluno.

Programa de Reserva de Vagas — qualquer programa ou acdo que tenha por objetivo garantir
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0 acesso de determinados publicos a educacdo superior. Por exemplo: étnico, pessoa com

deficiéncia, estudante procedente de escola publica, social/renda familiar e outros.

a.

Estudante procedente de escola publica — programa destinado a alunos que
ingressam na educagdo superior através de programa de reserva de vagas a
estudantes procedentes de escola publica.

Etnico — programa destinado a alunos que ingressam na educag3o superior através
de programa de reserva de vagas a estudantes pertencentes a determinadas etnias
ou por auto declaragdo como pardos ou negros.

Outros — programa destinado a alunos que ingressam na educacdo superior através
de programa de reserva de vagas que ndo se enquadram nas demais categorias.
Pessoa com deficiéncia — programa destinado a alunos que ingressam na educacao
superior através de programa de reserva de vagas a estudantes que tenham algum
tipo de deficiéncia.

Social/renda familiar — programa destinado a alunos que ingressam na educagdo
superior através de programa de reserva de vagas a estudantes que possuam

determinadas condicGes de renda.

Semestre de conclusdo do curso — semestre em que o aluno concluiu a totalidade dos créditos

académicos exigidos para a titulagdo no curso. Ndo é obrigatdrio que o aluno tenha realizado a

colacdo de grau e/ou participado do Exame Nacional de Desempenho de Estudantes (Enade).

Semestre de ingresso — refere-se ao semestre e ao ano de ingresso do aluno no curso.

Semestre de referéncia — o primeiro semestre refere-se ao periodo de primeiro de janeiro

(01/01) a trinta de junho (30/06) do ano de referéncia do Censo e o segundo semestre refere-se

ao periodo de primeiro de julho (01/07) a trinta e um de dezembro (31/12) do ano de referéncia

do Censo.

Situagdo do vinculo do aluno no curso — ¢ a situagdo de vinculo do aluno em um determinado

curso na |ES.

Cursando — situacdo de vinculo do aluno que ndo concluiu a totalidade da carga
horaria exigida para a conclusdo do curso, no ano de referéncia do Censo. No
caso das Universidades Federais tal situacdo corresponde ao discente aprovado
na disciplina (APV), ou ao discente reprovado por nota ou conceito (REP), ou ao
discente reprovado por falta (REF), ou ao discente sem conceito definido (ASC).
Desvinculado do curso — aluno que, na data de referéncia do Censo, ndo possui
vinculo com o curso por motivos de evasdo, abandono, desligamento ou transferéncia
para outra IES.

Falecido — aluno falecido durante o ano de realizacdo do Censo, até a data de
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referéncia.

Formado — aluno que concluiu a totalidade dos créditos académicos exigidos para
titulacdo no curso durante o ano de referéncia do Censo. Ndo é obrigatorio que o
aluno tenha realizado a colagdo de grau e/ou participado do Exame Nacional de
Desempenho de Estudantes (Enade).

Matricula trancada — aluno que, na data de referéncia do Censo, estd com a
matricula trancada na IES.

Transferido para outro curso da mesma IES — aluno que foi transferido para outro

curso de graduagdo da mesma IES.

Tipo de escola em que concluiu o Ensino Médio — tipo de escola ou Secretaria de Educagdo

que emitiu o Certificado de Conclusdo do Ensino Médio do aluno, pode ser publica, privada ou

nao dispde de informacao.

Turno (do aluno no curso) — periodo do dia em que o aluno cursa a maior parte das aulas,

podendo ser matutino, vespertino, noturno ou integral:

a.

Integral — aluno vinculado a curso em que suas aulas sdo ofertadas inteira ou
parcialmente em mais de um turno (manha e tarde, manha e noite, ou tarde e
noite), exigindo a disponibilidade do aluno por mais de 6 horas diarias durante a
maior parte da semana.

Matutino — aluno vinculado a curso em que maior parte da carga hordria é oferecida
até as 12h de todos os dias letivos.

Noturno —aluno vinculado a curso em que maior parte da carga hordria é oferecida
apos as 18h de todos os dias letivos.

Vespertino —aluno vinculado a curso em que maior parte da carga horaria é oferecida

entre 12h e 18h de todos os dias letivos.
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